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«ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΥΒΡΙΔΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ ΓΙΑ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗ-ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ   ΕΙΔΟΠΟΙΗΤΗΡΙΩΝ- ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΤΕΛΗ 
 
 α) ΠΑΡΑΓΩΓΗ –ΕΚΤΥΠΩΣΗ – ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ  -ΠΑΡΑΛΑΒΗ ΚΕΙΜΕΝΟΥ &  

     ΑΠΟΣΤΟΛΗ  ΤΩΝ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ-ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ  ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ  

β) ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ   

 
 

   ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ 
 
 
 
 

        Η παρούσα τεχνική έκθεση αφορά σε  παροχή υπηρεσιών:  
α) Παραγωγή, εκτύπωση, εµφακέλωση ειδοποιητηρίων-παραλλαβή κειμένου  και 
αποστολή των λογαριασµών ύδρευσης-αποχέτευσης του Δήµου Κασσάνδρας, β) 
την προμήθεια φακέλων εσωτερικού χωρίς παράθυρο (σύστημένο) για την 
αποστολή της επιστολικής αλληλογραφίας υπηρεσίας Ύδρευσης και Γενικών και 
Διοικητικών υπηρεσιών του Δήµου  Κασσάνδρας. 
   Η παραγωγή, εκτύπωση και  εµφακέλωση  των λογαριασµών ύδρευσης-
αποχέτευσης θα αφορά τους λογαριασμούς κατανάλωσης έτους 2017 και πάγια 
Ύδρευσης-Αποχέτευσης έτους 2018. 
        Η αποστολή των λογαριασμών ύδρευσης –αποχέτευσης θα αφορά  τους 
λογαριασμούς κατανάλωσης έτους 2017 και πάγια Ύδρευσης-Αποχέτευσης έτους 
2018.  
  Η προμήθεια φακέλων εσωτερικού χωρίς παράθυρο (συστημένος) για την 
επιστολική αλληλογραφία των υπηρεσιών του Δήμου θα καλύψει χρονικό 
διάστημα από την υπογραφή της σύμβασης και εντός έτους. 
        Η ανάθεση των υπηρεσιών θα γίνει µε Συνοπτικό Διαγωνισµό και µε κριτήριο 
κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά (χωρίς 
Φ.Π.Α) σύµφωνα µε τις διατάξεις του Ν.4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 
Προµηθειών και Υπηρεσιών»,των Ν.3463/2006 « Κώδικας Δήµων & 
Κοινοτήτων», Ν.3852/10«Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της 
Αποκεντρωµένης Διοίκησης - Πρόγραµµα Καλλικράτης», Ν.4053/12 περί 
«Ρύθµισης λειτουργίας της ταχυδροµικής αγοράς, θεµάτων ηλεκτρονικών 
επικοινωνιών και άλλες διατάξεις».  
       



   Η προϋπολογιζόµενη δαπάνη είναι 65.892,76 ευρώ (συμπεριλαμβανομένου 

Φ.Π.Α.) και θα βαρύνει τον τακτικό προϋπολογισµό του έτους  2018. 

Συγκεκριµένα τους: 

1. - Κ.Α 25.6142.001 Επιτύπωση λογαριασμών κατανάλωσης (ποσό 14.107,48 €  

πιστώσεις έτους 2018 για α)εκτύπωση εμφακέλωση λογαριασμών και β)κείμενο 

εκτύπωση σε λευκό χαρτί. 

Σύνολο Κ.Α 25.6142.001  ποσό 14.107,48 € συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α 24%.  

(καθαρό 11.377,00 € Φ.Π.Α 24% ποσό 2.730,48 €). 

 

2. - Κ.Α-00.6221 Ταχυδρομικά Τέλη ποσό 51.785,28 € πιστώσεις στο 2018. 

(αναλυτικά 48.238,48 € για αποστολή λογαριασμών και 3.546,80 € προμήθεια 

φακέλων {συστημένων}.(Φ.Π.Α  24%-καθαρό 38.902,00 € για αποστολή 

λογαριασμών  και 2.860,32 € για προμήθεια φακέλων {συστημένων} και  Φ.Π.Α 

24% [9.336,48 και 686,48] σύνολο ποσό 10.022,96 €). 

 

Σύνολο  Κ.Α 00-6221 ποσό 51.785,28 €.  

 

Σύνολο μελέτης με Φ.Π.Α  65.892,76 €(Αναλυτικά ποσό  53.139,32 € Φ.Π.Α 

24% 12.753,44 €  για το έτος 2018.   

Αντιστοιχεί δε στους κωδικούς  
CPV : 64110000-0 «Ταχυδρομικές Υπηρεσίες(αποστολή λογαριασμών, 
ταχυμεταφορές, προμήθεια φακέλων)»   
CPV : 79800000-2 «Υπηρεσίες εκτύπωσης και συναφείς 
υπηρεσίες(παραγωγή εκτύπωση εμφακέλωση λογαριασμών )»    
    
    
    

 
                                                  Άρθρο 1Ο  
 ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΕΡΓΑΣΙΩΝ  
   Αντικείµενο της παρούσας µελέτης είναι η ανάδειξη αναδόχου για την εκτέλεση 
των κάτωθι εργασιών και προμήθειας:  
α) για την παραγωγή, εκτύπωση, εµφακέλωση ειδοποιητηρίων-παραλαβή 
κειμένου και αποστολή των λογαριασµών ύδρευσης-αποχέτευσης  του Δήµου 
Κασσάνδρας,  
 β) την προμήθεια φακέλων (προπληρωμένων συστημένων  για την διακίνηση 
επιστολικής αλληλογραφίας του Δήµου .  
   Οι προσφορές οι οποίες θα κατατεθούν να καλύπτουν  το σύνολο των 
παραπάνω εργασιών (α ,β ) .  
   Όταν υποβληθεί προσφορά, θα αναφέρεται υποχρεωτικά στο σύνολο της 
κατηγορίας (ή των κατηγοριών) και όχι σε µέρος αυτής. 
                                                 



                                                Άρθρο 2ο  
  ΤΡΟΠΟΣ ΑΝΑΘΕΣΗΣ / ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗΣ  
    Η ανάθεση της παροχής υπηρεσιών θα γίνει µε Συνοπτικό  Διαγωνισµό και µε 
κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά  
(χωρίς Φ.Π.Α.) σύµφωνα µε τις διατάξεις του Ν.4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις 
Έργων, Προµηθειών και Υπηρεσιών» και των Ν.3463/2006 « Κώδικας Δήµων & 
Κοινοτήτων» , Ν.3852/10 « Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της 
Αποκεντρωµένης Διοίκησης - Πρόγραµµα Καλλικράτης», Ν.4053/12 περί « 
Ρύθµισης λειτουργίας της ταχυδροµικής αγοράς, θεµάτων ηλεκτρονικών 
επικοινωνιών και άλλες διατάξεις»,του  Ν.4155/2013 και Υ.Α Π1/2390/16.10.2013. 
                                     
                                                   Άρθρο 3ο  
ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ / ΠΑΡΑΔΟΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ-
ΚΑΤΑΝΑΛΩΤΩΝ / ΠΑΡΑΔΟΣΗ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ. 
 
Κατηγορία α) Λογαριασµοί ύδρευσης-αποχέτευσης: Ο Δήµος Κασσάνδρας θα 
παραδώσει στον Ανάδοχο ετησίως 73.400 λογαριασμούς  (συνολικά περίπου  
α).36.700 λογαριασµούς κατανάλωσης  ύδρευσης-αποχέτευσης για το  2017 και   
β).36.700 λογαριασµούς με τα πάγια ύδρευσης-αποχέτευσης έτους 2018,  που θα 
παραδοθούν  περίπου Μάϊο-Ιούνιο  του 2018 και  αντίστοιχα Οκτώβριο-Νοέμβριο  
του 2018) για παραγωγή, εκτύπωση και εµφακέλωση.    
    Η αποστολή των λογαριασμών ύδρευσης-αποχέτευσης θα είναι για όλη την 
επικράτεια,(ενώ ελάχιστοι θα αναφέρονται στο εξωτερικό)εμπεριέχονται και θα 
γίνει μέσα στο έτος 2018[αφορά τους λογαριασμούς κατανάλωσης ύδρευσης-
αποχέτευσης 2017 και  λογαριασμούς  με τα πάγια ύδρευσης-αποχέτευσης έτους 
2018].  
    Τα αναλυτικά στοιχεία των πελατών θα παραδίδονται µέσω ηλεκτρονικού  
αρχείου.  
Αναλυτικά στοιχεία των πελατών/καταναλωτών ορίζονται τα: ΟΝΟΜΑΤΑ, 
ΕΠΩΝΥΜΑ ή ΕΠΩΝΥΜΙΕΣ, ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ, ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
ΚΑΤΑΝΑΛΩΣΗΣ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΔΡΕΥΣΗΣ καθώς και τα ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΑ ΠΟΣΑ.  
 
    Η αποστολή κάθε ηλεκτρονικού αρχείου προς τον Ανάδοχο θα συνοδεύεται και 
από έγγραφη αναφορά στο πλήθος των ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ, οι οποίοι 
ζητούνται να παραχθούν, εκτυπωθούν, εµφακελωθούν και να αποσταλούν. Η εν 
λόγω έγγραφη αναφορά θα έχει θέση «Εντολής Εκτέλεσης Εργασίας», κατά το 
πλήθος των λογαριασµών στο οποίο αναφέρεται κάθε φορά.  
    Το ηλεκτρονικό αρχείο, το οποίο θα µεταφέρει τα παραπάνω δεδοµένα στον 
Ανάδοχο, θα έχει τη µορφή και τα τεχνικά χαρακτηριστικά που θα συµφωνηθούν 
µε τον Ανάδοχο κατά την υπογραφή της σύµβασης. Η µορφή του ηλεκτρονικού 
αρχείου καθώς και τα πεδία/στοιχεία του φακέλου µε τον εσωκλειόµενο 
λογαριασµό που θα παραδίδονται στον Ανάδοχο, µπορούν να µεταβάλλονται 
µετά από γραπτή συµφωνία και των δύο µερών. 
 
Κατηγορία β)  Προμήθεια φακέλων( Συστηµένα - με απόδειξη κατάθεσης) με 
προπληρωμένο ταχυδρομικό τέλος για την αποστολή της επιστολικής 
Αλληλογραφίας :Ανάλογα µε τις καθηµερινές ανάγκες των υπηρεσιών του Δήµου για 
αποστολή εγγράφων και λοιπής αλληλογραφίας, θα ποικίλει ο αριθµός των προς 
αποστολή ταχυδροµικών αντικειµένων (φακέλων). Ο φάκελος  θα είναι Εσωτερικού, 
χωρίς παράθυρο, χωρίς επιτύπωση  λογοτύπου, Συστημένος, έτοιμη  συσκευασία με 
απόδειξη κατάθεσης, προς αποστολή άμεσα. Ο αρµόδιος υπάλληλος του Δήµου 



Κασσάνδρας θα µεταφέρει την προς αποστολή αλληλογραφία στον χώρο του 
αναδόχου, εφόσον η έδρα του τελευταίου βρίσκεται εντός των γεωγραφικών ορίων του 
Δήµου . Σε αντίθετη περίπτωση, ο ανάδοχος µε δική του ευθύνη θα παραλαµβάνει από 
την έδρα του Δήµου, την επιστολική αλληλογραφία όσο συχνά είναι απαραίτητο.                                 
                                             Άρθρο  4ο          
 
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ – ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ – ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗΣ / ΧΡΟΝΟΣ 
ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ /ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ / ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ 
ΕΠΙΣΤΡΟΦΩΝ / ΥΠΕΡΓΟΛΑΒΙΕΣ – ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΕΣ / ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ 
ΑΝΑΔΟΧΟΥ 
 
1. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ-ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ -ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗΣ /  
ΧΡΟΝΟΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ  
   Ο Ανάδοχος, βάσει των στοιχείων που του παραδίδονται, υποχρεούται να 
παράγει, να εκτυπώνει, να εµφακελώνει, να αποστέλλει ή να παραδίδει τους 
λογαριασµούς ύδρευσης στους οφειλέτες του Δήµου Κασσάνδρας, το πολύ εντός 
δέκα (10) εργάσιµων ηµερών από την ηµέρα παραλαβής του σχετικού 
ηλεκτρονικού αρχείου, εξαιρουµένου του χρονικού διαστήµατος που µεσολαβεί 
ανάµεσα σε αποστολή και έγκριση των δειγµάτων. 
 
    Η ηµεροµηνία παραλαβής του ηλεκτρονικού αρχείου από τον Ανάδοχο θα 
πιστοποιείται και από την « Εντολή Εκτέλεσης Εργασίας» του προηγούµενου 
άρθρου 3 της παρούσας.  
    Η εµφακέλωση θα πρέπει να εκτελείται κατά τέτοιο τρόπο, ώστε να 
εξασφαλίζεται η µη αλλοίωση του εσωκλειόµενου λογαριασµού αλλά και να µην 
αποκρύπτονται τα ΠΛΗΡΗ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΑΡΑΛΗΠΤΗ από το παράθυρο του 
φακέλου.  
«ΠΛΗΡΗ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΑΡΑΛΗΠΤΗ» ο Δήµος Κασσάνδρας ορίζει τα εξής: 
ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΥΠΟΧΡΕΟΥ, ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ,  
 
ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟΣ ΚΩΔΙΚΑΣ & ΠΕΡΙΟΧΗ. 
2. ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ  
    Τόπος παράδοσης των λογαριασµών θεωρούνται οι δηλωµένες ταχυδροµικές 
δ/νσεις των πελατών του Δήµου Κασσάνδρας(Δ.Ε Κασσάνδρας και Δ.Ε 
Παλλήνης), εντός του Νοµού Χαλκιδικής αλλά και εντός ολόκληρης της Ελληνικής 
Επικράτειας,και μεμονωμένα εκτός (εξωτερικού) οι οποίες παραδίδονται στον 
Ανάδοχο µε το παραπάνω αναφερόµενο ηλεκτρονικό αρχείο.  
    Για κάθε µαζική εκτύπωση & αποστολή λογαριασµών ο Ανάδοχος οφείλει να 
αποστέλλει στο Δήµο Κασσάνδρας γραπτή αλλά και ψηφιακή επιβεβαίωση προς 
έλεγχο και επαλήθευση από την αρµόδια υπηρεσία. Η εν λόγω γραπτή 
επιβεβαίωση θα συνοδεύει και το τιµολόγιο του Αναδόχου για την πιστοποίηση 
εκτέλεσης του συγκεκριµένου τµήµατος της εργασίας. 
 
3.ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΠΙΣΤΡΟΦΩΝ  
    Ο Ανάδοχος οφείλει να εξαντλεί κάθε δυνατή προσπάθεια προκειµένου να 
εξασφαλίζει την παράδοση των λογαριασµών στους πελάτες/καταναλωτές του 
Δήµου Κασσάνδρας. Σε περίπτωση που η παράδοση των λογαριασµών δεν είναι 
δυνατή, επιστρέφονται στο Δήµο Κασσάνδρας µε συµπληρωµένη ένδειξη επί του 
φακέλου στην οποία υποχρεωτικώς θα αναφέρεται η αιτία επιστροφής (άγνωστος 
παραλήπτης, ανεπαρκής διεύθυνση, αζήτητο, απεβίωσε κ.λ.π.), σύµφωνα µε τις 
ενδείξεις του φακέλου. 
4.ΥΠΕΡΓΟΛΑΒΙΕΣ-ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΕΣ  



     Ο  Ανάδοχος για την υλοποίηση της εργασίας στο σύνολό της δύναται να 
χρησιµοποιήσει υπεργολάβους τους οποίους και θα αναφέρει στην προσφορά 
του (φάκελος τεχνικής προσφοράς) για τις κατά περίπτωση εργασίες που θα 
αναλάβουν.   
     Οι υπεργολάβοι δεν αποκτούν οποιαδήποτε συµβατική σχέση µε το  
Δήµο Κασσάνδρας.  
  Ο  Ανάδοχος ευθύνεται για τις πράξεις, παραλείψεις και αµέλειες των 
υπεργολάβων και των εκπροσώπων ή των υπαλλήλων τους, όπως ακριβώς και 
για τις πράξεις, παραλείψεις ή αµέλειες του ιδίου, των εκπροσώπων ή των 
υπαλλήλων του.   
     Σε περίπτωση αποδεδειγµένης διακοπής της συνεργασίας του Αναδόχου µε 
υπεργολάβο/υπεργολάβους που έχει συµπεριλάβει στην προσφορά ή µη 
ανανέωσης των σχετικών Ειδικών Αδειών (ταχυδροµικών εταιρειών), ο Ανάδοχος 
υποχρεούται σε άµεση γνωστοποίηση της διακοπής αυτής στο Δήµο 
Κασσάνδρας καθώς και στην άµεση εξεύρεση αντικαταστάτη. Η εκτέλεση των 
υπηρεσιών θα συνεχίζεται από τον Ανάδοχο ή από νέο συνεργάτη/υπεργολάβο 
µε σκοπό την πλήρη υλοποίηση της εργασίας.   
     Σε κάθε περίπτωση, την πλήρη ευθύνη για την ολοκλήρωση των υπηρεσιών, 
φέρει αποκλειστικά και µόνο ο Ανάδοχος.  
 
5.ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ  
     Κατά τη διάρκεια εκτέλεσης της σύµβασης, ο Ανάδοχος οφείλει να τηρεί τους 
όρους της παρούσας µελέτης και να συµµορφώνεται µε την υφιστάµενη 
νοµοθεσία περί ταχυδροµικών υπηρεσιών, όπως ο Ν. 4053/2012 καθώς και 
οποιεσδήποτε αποφάσεις ή πράξεις που εκδίδονται από τον αρµόδιο υπουργό, 
την ΕΕΤΤ ή άλλη δηµόσια αρχή.  
    Θα πρέπει να συνεργάζεται στενά µε τις αρµόδιες υπηρεσίες του Δήµου  
 
Κασσάνδρας, υποχρεούται δε να λαµβάνει υπόψη του οποιεσδήποτε     
παρατηρήσεις της υπηρεσίας σχετικά µε την εκτέλεση της εργασίας. 

Ο  Ανάδοχος θα είναι πλήρως και αποκλειστικά υπεύθυνος για την τήρηση 
 της ισχύουσας   
νοµοθεσίας ως προς το απασχολούµενο από αυτόν προσωπικό για την 
εκτέλεση των υποχρεώσεων της Σύµβασης. Σε περίπτωση οποιασδήποτε 
παράβασης ή ζηµίας που προκληθεί στο Δήµο Κασσάνδρας  ή σε τρίτους από 
την µη τήρηση της νοµοθεσίας αυτής, υποχρεούται µόνο ο Ανάδοχος προς 
την αποκατάστασή της.   
Ο Δήµος Κασσάνδρας απαλλάσσεται από κάθε ευθύνη και υποχρέωση από 
τυχόν ατύχηµα ή από κάθε άλλη αιτία κατά την εκτέλεση της εργασίας και δεν 
έχει υποχρέωση καταβολής  αποζηµίωσης για υπερωριακή απασχόληση ή 
οποιαδήποτε άλλη αµοιβή στο προσωπικό του Αναδόχου ή τρίτων.   
Επιπλέον:  
1.Στις περιπτώσεις των παρ.2.1 και 2.2 του 2ο άρθρου  « Φάκελος Τεχνικών 
στοιχείων Προσφοράς», του τεύχους « ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑ-ΦΕΣ - 
ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ», ο Ανάδοχος υποχρεούται να τον 
υποβάλλει στο Δήµο Κασσάνδρας με την ανανέωση της Ειδικής Άδειας από 
την Ε.Ε.Τ.Τ ή εφόσον έχουν παρέλθει έξι (6) εβδοµάδες από την υποβολή της 
σχετικής αίτησης ανανέωσης προς την Ε.Ε.Τ.Τ, οφείλει να υποβάλλει 
υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 στην οποία να δηλώνει ότι « η Ειδική Άδεια 
της οποίας υπέβαλε αίτηση ανανέωσης, έχει ανανεωθεί σιωπηρώς σύµφωνα 
µε το Άρθρο 11 του « ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΥ ΕΙΔΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ ΠΑΡΟΧΗΣ 



ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ». Επισηµαίνεται, ότι στην περίπτωση που ο 
Ανάδοχος δεν ανανεώσει την Ειδική Άδεια µε την οποία συµµετείχε στον 
διαγωνισµό για τουλάχιστον τις ίδιες παρεχόµενες υπηρεσίες και για όσο 
χρονικό διάστηµα απαιτεί η Σύµβαση, κηρύσσεται ΕΚΠΤΩΤΟΣ, σύµφωνα µε 
την ισχύουσα Νοµοθεσία.   
2.Ο « Φάκελος Τεχνικών Στοιχείων Προσφοράς, του τεύχους « ΤΕΧΝΙΚΕΣ 
ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ/ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ», ο Ανάδοχος οφείλει 
να υποβάλλει στο Δήµο Κασσάνδρας την ανανέωση της Ειδικής Άδειας από 
την Ε.Ε.Τ.Τ της συνεργαζόµενης ταχυδροµικής εταιρείας ή εφόσον έχουν 
παρέλθει έξι (6) εβδοµάδες από την υποβολή της σχετικής αίτησης 
ανανέωσης προς την Ε.Ε.Τ.Τ, ο Ανάδοχος οφείλει να υποβάλλει υπεύθυνη 
δήλωση του Ν. 1599/86 στην οποία να δηλώνει ότι « η Ειδική Άδεια της 
οποίας υπέβαλε αίτηση ανανέωσης η συνεργαζόµενη ταχυδροµική εταιρεία, 
έχει ανανεωθεί σιωπηρώς σύµφωνα µε το άρθρο 11 του « ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΥ 
ΕΙΔΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ ΠΑΡΟΧΗΣ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ».   
3.Στην περίπτωση που η συνεργαζόµενη ταχυδροµική εταιρεία, η οποία 
δηλώθηκε στην προσφορά του Αναδόχου δεν ανανεώσει την Ειδική Άδεια για 
τουλάχιστον τις ίδιες παρεχόµενες υπηρεσίες και για όσο χρονικό διάστηµα 
απαιτεί η Σύµβαση, ο Ανάδοχος οφείλει εµπρόθεσµα να προβεί άµεσα στην 
εξεύρεση αντικαταστάτη για τις ίδιες ακριβώς υπηρεσίες προσκοµίζοντας στο 
Δήµο Κασσάνδρας την Ειδική Άδεια της νέας συνεργαζόµενης ταχυδροµικής 
εταιρείας και την σχετική σύµβαση συνεργασίας. Σε αντίθετη περίπτωση ο 
Ανάδοχος κηρύσσεται ΕΚΠΤΩΤΟΣ, σύµφωνα µε την ισχύουσα Νοµοθεσία.  
4.Οι συµµετέχοντες στο διαγωνισµό πρέπει να διαθέτουν σύστηµα µέτρησης 
ποιότητας υπηρεσιών σύµφωνα µε τα Ευρωπαϊκά Πρότυπα ΕΝ 13850:2002 
ή/και ΕΝ 14534:2003. Οι µετρήσεις πρέπει να παρέχονται από Ανεξάρτητο 
Φορέα που διαθέτει πιστοποίηση σύµφωνα µε το ISO 9001:2008 Σύστηµα 
Διαχείρισης Ποιότητας. Αποδεκτά γίνονται και άλλα αποδεικτικά στοιχεία για  
 
ισοδύναµα µέτρα διασφάλισης της ποιότητας των παρεχόµενων µετρήσεων 
από τον Ανεξάρτητο Φορέα. 
    
                                          Άρθρο 5ο  
 
 ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΙΣΧΥΟΣ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 
 ΕΝΑΡΞΗ:  Από την ηµεροµηνία υπογραφής της σύμβασης έως  ένα έτος.  
α). παραγωγή εκτύπωση εμφακέλωση λογαριασμών κατανάλωσης ύδρευσης-
αποχέτευσης έτους 2017 και παραγωγή εκτύπωση εμφακέλωση  πάγια 
λογαριασμών ύδρευσης-αποχέτευσης 2018.  
β) για την αποστολή των λογαριασμών μέσα στο 2018[που αφορά 
λογαριασμούς κατανάλωσης έτους 2017] και λογαριασμούς πάγια 
λογαριασμών ύδρευσης- αποχέτευσης του 2018 και  
 γ) Οι φάκελοι θα παραδοθούν εφ΄άπαξ σε 30 εργάσιμες ημέρες,κατόπιν 
παραγγελία τους.  

    
                                           Κασσάνδρεια, 26/04/2018 
                         Θεωρήθηκε                                                       Συντάχθηκε 
     Η ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΗ ΕΣΟΔΩΝ                              Ο ΑΡΜΟΔΙΟΣ ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ  
 

   
ΠΑΠΑΔΗΜΗΤΡΙΟΥ    

ΠΑΠΑΔΗΜΗΤΡΙΟΥ ΑΛΕΞΑΝΔΡΑ  ΜΠΛΙΟΥΜΗΣ ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ  



   

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                                        
ΝΟΜΟΣ ΧΑΛΚΙΔΙΚΗΣ                                                               
ΔΗΜΟΣ ΚΑΣΣΑΝΔΡΑΣ 
Δ/ΝΣΗ  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
ΤΜΗΜΑ ΕΣΟΔΩΝ      
 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ –  ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Α:  ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΙ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 
 
 
                                  ΑΡΘΡΟ 1Ο 
ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
ΕΝΤΥΠΩΝ  
(έντυπο δύο όψεων –  δείγµα 1) 
1.1 Τυπωµένα έντυπα (Ειδοποίηση- Λογαριασµός Εγγραφής σε Βεβαιωτικό Κατάλογο Ύδρευσης  
– Ταχυπληρωµή), για υπηρεσία διαχείρισης λογαριασµών ύδρευσης, διαστάσεων 21cm X 

29,7cm περίπου. 

 ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  
   

Είδος Εντύπου: 
Ειδοποίηση – Λογαριασµός Εγγραφής σε Βεβαιωτικό Κατάλογο  
Ύδρευσης – Ταχυπληρωµή, για χρήση σε µηχανή 
εµφακέλωσης 

 
  
   

Πολλαπλότητα: Α4 εις απλούν, οριζόντιο περφορέ (ΔΕΙΓΜΑ 1)  
   

Ποιότητα χαρτιού: 
Γραφής κατάλληλο για laser εκτυπωτές και ποιότητας Preprint,  

 
 

  
   

Βάρος χαρτιού: 90 γραµ./µ2  
   

Διαστάσεις: 21cm x 29,7cm  
   

 
Εµπρός – πίσω. Εµπρόσθια τέσσερα συν ένα χρώματα οπίσθια 
µονόχρωµη.  

Εκτύπωση Γραµµογραφηµένη και στοιχειοθετηµένη διάταξη εντύπου ως  
 συνηµµένο δείγµα υπηρεσίας (ΔΕΙΓΜΑ 1)  
 

Το χαρτί στο οποίο θα τυπωθεί πρέπει να είναι καθαρό, χωρίς αλλοιώσεις. Ιδιαίτερα στην 
γραµµή οπτικής ανάγνωσης δεν θα πρέπει να εµφανίζονται στίγµατα.  
Στην πίσω όψη του « ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ» θα υπάρχουν πλαίσια και κείµενα (π.χ. τρόποι 
πληρωµής, χρήσιµες πληροφορίες κλπ) όπως εµφανίζονται στο ΔΕΙΓΜΑ 1. Η τελική µορφή 
θα διατεθεί στον Ανάδοχο µετά την υπογραφή της σύµβασης και προ της τελικής εκτύπωσης.  
Στο µέρος του αποκόµµατος του «ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ» θα περιλαµβάνεται.«ΤΑΧΥΠΛΗΡΩΜΗ 
ΕΙΣΠΡΑΞΗ / ΜΕΤΑΒΙΒΑΣΗ Ο», µε την µορφή που εµφανίζεται στο ΔΕΙΓΜΑ 1 



το οποίο θα τηρεί τις ισχύουσες τεχνικές προδιαγραφές του αναδόχου.  
ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΔΕΛΤΙΩΝ ΤΑΧΥΠΛΗΡΩΜΗΣ .  

1. Βάρος : 100 + ή - 5% γραµµάρια στο τετραγωνικό µέτρο , µετρούµενο µε τη µέθοδο 
TAPPE T 410 - OS - 61. 

2. Λειότητα : Ανάγνωση από 90 έως 210 µονάδες , µετρούµενη µε τη µέθοδο SHEFFIELD 
ή από 22,5 έως 85 µονάδες ( SEC / 50 CO ) , µετρούµενη µε την µέθοδο GURLEY . 
Μέθοδος ελέγχου 
TAPPI I 497 - SM - 48.  
3. Πάχος : από 0,1 έως 0,114 χιλιοστά . Μέθοδος ελέγχου TAPPI T 411 - M - 44.  
4. Αντοχή σε σχίσιµο : Ελάχιστη 40 γραµµ. και προς τις δύο κατευθύνσεις µετρούµενη µε 
τη µέθοδο TAPPI T 414-TS -65  
5. Σκληρότητα : Ελάχιστη σκληρότητα 100 µονάδες στην κατά µήκος διάσταση 
µετρούµενη µε τη µέθοδο GURLEY. 
6. Πορώδες : (GURLEY ) 15 µονάδες ( SEC /100 CC ) µετρούµενο µε τη µέθοδο TAPPI T 460 - 
M 
– 49  
7. Ανακλαστικότητα : Η µέση ανακλαστικότητα µιας επιφάνειας 0,1 τετραγωνικής ίντσας 
όχι µικρότερη από 85% , όταν το οξείδιο του µαγνησίου είναι 100% , µετρούµενη µε τη 
µέθοδο TAPPI T 452-OS -58.  
8. Αδιαφάνεια : Ελάχιστη 80% µετρούµενη µε τη µέθοδο TAPPI T 425- M -60. 
9. Περιεχόµενο σε κουρέλια από βαµβάκι : Μέγιστο 2,5% κατά προτίµηση 0%  
10. Ακαθαρσίες : 10 στο εκατοµµύριο το µέγιστο . Ακαθαρσίες µεγαλύτερες από 0,12 
χιλιοστά (διάµετρος) δεν είναι δεκτές. Μέθοδος ελέγχου TAPPI T 437 - TS -63.  
11. Στιλπνότητα : Δεν γίνεται δεκτό χαρτί µε επικάλυψη ή πολύ στιλπνό. 
12. Ιδιότητες επιφάνειας : Δεν γίνεται δεκτό χαρτί ανθιστάµενο σε λάδια ή λίπη.   
13. Φωσφορισµός: Ανεπιθύµητος  
14. Χρώµα : Λευκό.  
Οι τεχνικές προδιαγραφές  καθώς και τελική µορφή του αποκόµµατος 
«ΤΑΧΥΠΛΗΡΩΜΗ ΕΙΣΠΡΑΞΗ / ΜΕΤΑΒΙΒΑΣΗ Ο», θα διατεθούν στον Ανάδοχο µετά την 
υπογραφή της σύµβασης και προ της τελικής εκτύπωσης. 
Η ποιότητα του χαρτιού του «ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ», η γραµµογράφηση, το βάρος και τα λοιπά 
στοιχεία που συνθέτουν το έντυπο, να συµφωνούν µε το δείγµα 1 της υπηρεσίας, το οποίο 
αποτελεί αναπόσπαστο µέρος της παρούσας µελέτης.  
Σε κάθε περίπτωση, η τελική έγκριση, της µακέτας του «ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ» 
(συµπεριλαµβανοµένου και του αποκόµµατος «ΤΑΧΥΠΛΗΡΩΜΗ ΕΙΣΠΡΑΞΗ / 
ΜΕΤΑΒΙΒΑΣΗ Ο»), θα δοθεί από το Δήµο Κασσάνδρας, κατόπιν συνεργασίας µε τον 
Ανάδοχο.  
Ο Ανάδοχος, για την ανωτέρω τελική έγκριση, υποχρεούται προ της τελικής εκτύπωσης, 
να αποστείλει δείγµα εκατό (100) εκτυπωµένων δοκιµίων στο Δήµο Κασσάνδρας, 
προκειµένου να ελεγχθεί η συµφωνία µε τις απαιτούµενες Τεχνικές Προδιαγραφές . 
Κάθε µελλοντική αλλαγή στη γραµµογράφηση, το βάρος και τα λοιπά στοιχεία που 
συνθέτουν τον « ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟ», θα πραγµατοποιείται µόνο µετά από έγγραφη συµφωνία 
και των δύο µερών. 



ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΦΑΚΕΛΩΝ  
1.2 Τυπωµένοι φάκελοι αλληλογραφίας, κλείσιµο τύπου V, διαστάσεων 11cm Χ 

23,5cm, µε διαφανή θυρίδα από ζελατίνα διαστάσεων 3,5cm Χ 9cm, για υπηρεσία 

διαχείρισης λογαριασµών ύδρευσης. 

   ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  

     

   
Φάκελος για την ταχυδροµική αποστολή λογαριασµών,  µε 
φόντο  

Είδος Φακέλου:  
ασφαλείας και κλείσιµο τύπου V, κατάλληλο για χρήση σε 
µηχανή  

   εµφακέλωσης.  

    

Ποιότητα χαρτιού  Γραφής Λευκό µάτ.  

     

Βάρος χαρτιού: 
 90 γραµ./µ2.  

   

   

Διαστάσεις και  σχέδιο 
11cm x 23,5cm σύµφωνα µε το συνηµµένο δείγµα της 
υπηρεσίας  

κοπής φακέλου:    

    

Διαστάσεις θυρίδας και 
H θυρίδα θα βρίσκεται δεξιά στο φάκελο (όπως συνηµµένο 
δείγµα της  

θέσης αυτής στο υπηρεσίας ΔΕΙΓΜΑ 2) και θα είναι διαστάσεων 4,5 x 10,5 εκ.  
φάκελο
:     

   
Όπως  η  γραµµογραφηµένη  και  στοιχειοθετηµένη  διάταξη  
των  

   
φακέλων στο συνηµµένο δείγµα υπηρεσίας ΔΕΙΓΜΑ 2 µε 
εκτυπώσεις  

   σε µπλε χρώµα.  

Εκτύπωση φακέλου και 
Το Αριστερό, το Επάνω, το Δεξιό και το Αριστερό περιθώριο της  

εµπρόσθιας όψης των φακέλων κατά µήκος των αντίστοιχων  

χρώµα µελάνης:  

πλευρών πρέπει να είναι τουλάχιστον 15  mm.  Το δεξιό ήµισυ 

 

    

   
περιθώριο της κάτω πλευράς πρέπει να είναι τουλάχιστον 15 
mm και  

   το αριστερό ήµισυ της ίδιας πλευράς τουλάχιστον 26 mm    

     

     

Κόλα γλώσσας του 
Η γόµα πρέπει να είναι τέτοιας ποιότητας, ώστε ο φάκελος 
αφενός να  

φακέλου:  µην κυρτώνει και αφετέρου να ασφαλίζεται (κολλά) τέλεια.  

     

Στην επιγραφή θα περιλαµβάνονται υποχρεωτικά:  
Πλήρη στοιχεία αποστολέα: Ονοµασία ή τίτλος Υπηρεσίας, διεύθυνση (οδός, 
αριθµός), ταχυδροµικός κώδικας και πόλη. Η εκτύπωση των στοιχείων αυτών θα 
γίνεται πάντοτε στην άνω αριστερή γωνία της εµπρόσθιας όψης του φακέλου ή της 
συσκευασίας και κατά µήκος της µεγαλύτερης διάστασης.  
Πλήρη στοιχεία παραλήπτη: Ονοµατεπώνυµο ή Ονοµασία ή τίτλος Υπηρεσίας ή 
Αρχής, διεύθυνση (οδός, αριθµός), Ταχυδροµικός Κώδικας και τόπος προορισµού. 



Η αναγραφή ή εκτύπωση των στοιχείων αυτών θα γίνεται πάντοτε στο κάτω δεξιό 
µέρος της εµπρόσθιας όψης του φακέλου ή της επιφάνειας του αντικειµένου και 
κατά µήκος της µεγαλύτερης διάστασης. 
Εκτός την επωνυµία του Δήµου Κασσάνδρας, θα έχει τυπωµένο κείµενο µε τις 
πιθανές αιτίες επιστροφής όπως « άγνωστος», « ανεπαρκής δ/νση», « συνωνυµία», 
« αζήτητο», « απεβίωσε», « έφυγε χωρίς να αφήσει δ/νση», « δ/νση 
δυσανάγνωστη», « απαράδεκτο». 
Ο ΦΑΚΕΛΟΣ δεν θα πρέπει να εµφανίζει κηλίδες ή άλλα ελαττώµατα. Η ποιότητα 
του χαρτιού, η γραµµογράφηση, το βάρος οι διαστάσεις και τα λοιπά στοιχεία που 
συνθέτουν τον ΦΑΚΕΛΟ, να συµφωνούν µε το ΔΕΙΓΜΑ  της υπηρεσίας, το οποίο 
αποτελεί αναπόσπαστο µέρος της παρούσας.  
Σε κάθε περίπτωση, η τελική έγκριση της µακέτας του «ΦΑΚΕΛΟΥ» θα δοθεί από 
το Δήµο Κασσάνδρας.  
Ο Ανάδοχος, για την ανωτέρω τελική έγκριση, υποχρεούται- προ της τελικής 
εκτύπωσης, να αποστείλει δείγµα πενήντα (50) εκτυπωµένων δοκιµίων στο Δήµο 
Κασσάνδρας προκειµένου να ελεγχθεί η συµφωνία µε τις απαιτούµενες Τεχνικές 
Προδιαγραφές .  

β. Τα ταχυδροµικά αντικείµενα (Ειδοποίηση-Λογαριασµός ύδρευσης-αποχέτευσης1) 
θα διακινούνται στο εσωτερικό της χώρας . 
1.3  ΒΑΡΟΣ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ  
Το όριο βάρους έκαστου ταχυδροµικού αντικειµένου ήτοι έκαστου ΦΑΚΕΛΟΥ µε τον 
εσωκλειόµενο « ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟ» θα είναι έως 20 γραµµ.  
Στον  ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟ κατανάλωσης  κάθε έτους  θα υπάρξει και ένθετο 
πληροφοριακό έντυπο. Το ένθετο δεν θα είναι µεγαλύτερο σε διάσταση από το 
έντυπο του λογαριασµού και το βάρος του δεν θα ξεπερνά με το φάκελλο συνολικά 
τα 20 γραµµ., µονόφυλλο, µε δυνατότητα εκτύπωσης κειµένου και στις δύο πλευρές 
αν χρειαστεί. 
1.4 ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ/ ΑΠΟΣΤΟΛΗ, ΔΙΑΝΟΜΗ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ  
Έχοντας υπόψη, αφενός µεν τον µεγάλο όγκο ταχυδροµικών αντικειµένων τα οποία 
πρέπει µαζικά να αποσταλούν και διανεµηθούν αλλά και την σπουδαιότητα της 
παράδοσης αυτών εντός των προβλεπόµενων χρόνων, στους πελάτες/ καταναλωτές 
του Δήµου Κασσάνδρας, οι συµµετέχοντες θα πρέπει να διαθέτουν ή να 
συνεργάζονται µε Ταχυδροµικό Δίκτυο για την γεωγραφική κάλυψη ολόκληρου του 
Νοµού Χαλκιδικής αλλά και ολόκληρης της Ελληνικής Επικράτειας (αποδεικνυόµενο 
ως αναφέρεται στο 2ο Άρθρο « Φάκελος Τεχνικών Στοιχείων Προσφοράς» του 
τεύχους των « ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ /ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ». 

                                                Άρθρο 2ο  

 Φάκελος Τεχνικών Στοιχείων Προσφοράς  
Δεδοµένου, αφενός µεν του µεγάλου όγκου των προς µαζική παραγωγή, εκτύπωση, 
εµφακέλωση και διανοµή ταχυδροµικών αντικειµένων αλλά και της εξαιρετικής 
σπουδαιότητας της παράδοσης αυτών εντός των προβλεπόµενων χρόνων, είναι 
απαραίτητο και επί ποινή αποκλεισµού κάθε υποψήφιος να συµπεριλάβει στον 
Φάκελο Τεχνικών Στοιχείων Προσφοράς τα παρακάτω:  
1. Έκθεση- Δήλωση στην οποία ο Υποψήφιος να περιγράφει αναλυτικά τον τρόπο 
υλοποίησης του Έργου σε όλα τα στάδιά του προκειµένου να εξασφαλίσει την άρτια 
εκτέλεσή του.  
Επιπλέον, σε περίπτωση που ο Υποψήφιος προτίθεται:  
Α. να αναθέσει υπεργολαβικά σε τρίτους το µέρος του Έργου της « ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ, 
ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ και ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗΣ», θα πρέπει να αναφερθεί η επωνυµία του 
Υπεργολάβου/Υπεργολάβων καθώς και το τµήµα του Έργου που πρόκειται να 
αναλάβει.   



Β. να χρησιµοποιήσει, για την εκτέλεση του τµήµατος του Έργου, των ταχυδροµικών 
υπηρεσιών δηλ. της ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ εντός του Νοµού 
Χαλκιδικής αλλά και ολόκληρης της Ελληνικής Επικράτειας, - το δικό του 
Ταχυδροµικό Δίκτυο, ή συνεργαστεί - µε άλλες αδειοδοτηµένες επιχειρήσεις και τα 
ταχυδροµικά δίκτυα αυτών, είναι απαραίτητο να αναφερθούν όλοι οι ανωτέρω 
συνεργάτες µε την γεωγραφική περιοχή την οποία καλύπτει έκαστος.   
2. Ειδική Άδεια Παροχής Ταχυδροµικών Υπηρεσιών, για τις ζητούµενες υπηρεσίες 
της Εθνικής Επιτροπής Τηλεπικοινωνιών και Ταχυδροµείων (Ε.Ε.Τ.Τ.), η οποία να 
είναι σε ισχύ καθ΄όλη τη διάρκεια της σύµβασης. Για τον Φορέα Παροχής Καθολικής 
Υπηρεσίας δεν απαιτείται η προσκόµιση ειδικής άδειας αλλά του διοικητικού 
εγγράφου ορισµού του.   
2.1 Σε περίπτωση που η εν λόγω Άδεια έχει ηµεροµηνία λήξης νωρίτερα της 
ηµεροµηνίας λήξης της σύµβασης ο Υποψήφιος οφείλει, να συνυποβάλλει την 
σχετική αίτηση ανανέωσής της προς την Ε.Ε.Τ.Τ (όπως ορίζεται στο Άρθρο 11 του « 
ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΥ ΕΙΔΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ ΠΑΡΟΧΗΣ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ», ΦΕΚ 
Β΄/1439/2009).  
2.2 Σε περίπτωση, που η εν λόγω αίτηση ανανέωσης, δεν απαιτείται εκ του Νόµου 
να έχει υποβληθεί στην Ε.Ε.Τ.Τ., την ηµέρα διεξαγωγής του διαγωνισµού ή 
κατάθεσης της προσφοράς, ο Υποψήφιος οφείλει, να υποβάλλει υπεύθυνη δήλωση 
του Ν. 1599/86 στην οποία να δηλώνει ότι « θα ανανεώσει την Ειδική Άδεια την 
οποία κατέχει για τουλάχιστον τις ίδιες υπηρεσίες, εµπρόθεσµα και σύµφωνα µε τα 
όσα ορίζονται στον « ΚΑΝΟΝΙΣΜΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ ΠΑΡΟΧΗΣ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ».   
3. Εφόσον ο Υποψήφιος πρόκειται να συνεργαστεί υπεργολαβικά µε τρίτους για την 
εκτέλεση του τµήµατος του Έργου της Παραγωγής, Εκτύπωσης Εµφακέλωσης, 
οφείλει να προσκοµίσει υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 στην οποία να αναφέρει τα 
στοιχεία του υπεργολάβου καθώς και το τµήµα του έργου που πρόκειται να αναθέσει 
σε αυτόν, και υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 του νοµίµου εκπροσώπου του 
υπεργολάβου µε την οποία θα δηλώνει την αποδοχή της συνεργασίας µετά την 
ανάθεση του συνόλου της εργασίας από το Δήµο Κασσάνδρας.  
Επισηµαίνεται ότι η παραπάνω υπεύθυνη δήλωση του υπεργολάβου πρέπει, επί 
ποινή αποκλεισµού, να συνοδεύεται από Πρακτικό ΔΣ ή άλλο έγγραφο, από το 
οποίο να προκύπτουν τα πρόσωπα που δεσµεύουν το Νοµικό Πρόσωπο. 
4. Εφόσον ο Υποψήφιος - προκειµένου να εξασφαλίσει κάλυψη σε ολόκληρη την 
Ελληνική Επικράτεια των ταχυδροµικών υπηρεσιών της σύµβασης (ΑΠΟΣΤΟΛΗ 
ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ)-συνεργαστεί µε άλλη αδειοδοτηµένη µε Ειδική Άδεια ταχυδροµική 
εταιρεία καθώς και το δίκτυο αυτής, ο Υποψήφιος οφείλει να προσκοµίσει την Ειδική 
Άδεια της συνεργαζόµενης εταιρείας, για τις ζητούµενες υπηρεσίες της Ε.Ε.Τ.Τ., της 
καθώς και την σχετική σύµβαση συνεργασίας.  
Η Ειδική Άδεια της συνεργαζόµενης ταχυδροµικής εταιρείας θα πρέπει να είναι σε 
ισχύ καθ΄όλη τη διάρκεια της σύµβασης.  
4.1 Σε περίπτωση που η εν λόγω Άδεια έχει ηµεροµηνία λήξης νωρίτερα της 
ηµεροµηνίας λήξης της σύµβασης ο Υποψήφιος οφείλει, να συνυποβάλλει την 
σχετική αίτηση ανανέωσής της προς την Ε.Ε.Τ.Τ, όπως έχει υποβληθεί από τη 
συνεργαζόµενη εταιρεία (σύµφωνα µε το Άρθρο 11 του « ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΥ ΕΙΔΙΚΩΝ 
ΑΔΕΙΩΝ ΠΑΡΟΧΗΣ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ», ΦΕΚ Β΄/1439/2009).  
4.2 Σε περίπτωση, που η εν λόγω αίτηση ανανέωσης, δεν απαιτείται εκ του Νόµου 
να έχει υποβληθεί στην Ε.Ε.Τ.Τ., την ηµέρα διεξαγωγής του διαγωνισµού ή 
κατάθεσης της προσφοράς, ο  
Υποψήφιος οφείλει, να υποβάλλει υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 του νοµίµου 
εκπροσώπου της συνεργαζόµενης ταχυδροµικής εταιρείας στην οποία να δηλώνει 



ότι « θα ανανεώσει την Ειδική Άδεια την οποία κατέχει για τουλάχιστον τις ίδιες 
υπηρεσίες, εµπρόθεσµα και σύµφωνα µε τα όσα ορίζονται στον « ΚΑΝΟΝΙΣΜΟ 
ΕΙΔΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ ΠΑΡΟΧΗΣ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ».  
Η παραπάνω υπεύθυνη δήλωση πρέπει, επί ποινή αποκλεισµού, να συνοδεύεται 
από Πρακτικό ΔΣ ή άλλο έγγραφο, από το οποίο να προκύπτουν τα πρόσωπα που 
δεσµεύουν την συνεργαζόµενη ταχυδροµική εταιρεία.   
4.3 Ο Υποψήφιος οφείλει, τέλος να υποβάλλει υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 
στην οποία να δηλώνεται ότι « σε περίπτωση µη ανανέωσης της Ειδικής Άδειας της 
συνεργαζόµενης ταχυδροµικής εταιρείας από την Ε.Ε.Τ.Τ, θα προβεί εµπρόθεσµα 
και άµεσα στην εξεύρεση αντικαταστάτη για τις ίδιες ακριβώς υπηρεσίες, 
προσκοµίζοντας στο Δήµο Κασσάνδρας την Ειδική Άδεια της νέας συνεργαζόµενης 
ταχυδροµικής εταιρείας και την σχετική σύµβαση συνεργασίας».   
Επισηµαίνεται ότι το σύνολο των συνεργατών/ µελών των παραπάνω 
αναφερόµενων ταχυδροµικών δικτύων, θα πρέπει να προκύπτει από τους 
επίσηµους καταλόγους της Ε.Ε.Τ.Τ και να συµπεριλαµβάνονται στις σχετικές Ειδικές 
Άδειες που θα υποβληθούν. Όλες οι παραπάνω ζητούµενες Άδειες, Αιτήσεις 
Ανανέωσης και Συµβάσεις συνεργασίας, θα πρέπει επί ποινή αποκλεισµού να 
υποβληθούν πρωτότυπες ή σε αντίγραφα νοµίµως επικυρωµένα.  
Όλες οι υπεύθυνες δηλώσεις θα πρέπει επί ποινή αποκλεισµού να υποβληθούν, 
από τον νόµιµο εκπρόσωπο του Υποψηφίου, µε επικύρωση του γνήσιου της 
υπογραφής,  
Κάθε Υποψήφιος δύναται να συµπεριλάβει στον Φάκελο Τεχνικών Στοιχείων 
Προσφοράς οποιοδήποτε επιπλέον στοιχείο τεκµηριώνει πληρέστερα την 
Προσφορά του. 
Κατά το στάδιο της Τεχνικής Αξιολόγησης, για την πληρέστερη αξιολόγηση των 
προσφορών των Υποψηφίων, η αρµόδια Επιτροπή Αξιολόγησης δύναται να ζητήσει 
εγγράφως από τους Υποψηφίους, επεξηγήσεις/ διευκρινήσεις εφόσον αυτό κριθεί 
απαραίτητο. 

                                             Άρθρο 3ο   
 Ενδεικτικός προϋπολογισµός για την κατηγορία Α΄ Λογαριασµοί Ύδρευσης   

        

  
Εκτιµώµενες Χρόνος 

 
Τιµή/ 

Συνολική  

Α/Α Περιγραφή υπηρεσιών  δαπάνη  

  ποσότητες επίδοσης  φάκελο χωρίς  
      Φ.Π.Α.   

 

Α). Παροχή υπηρεσιών 
για την 

73.400 
προεκτυπωμένα  

φύλλα 
ταχυπληρωμήςι       Φ.Π.Α  24%  

1 παραγωγή, εκτύπωση, (κατ’ εκτίµηση) 

- 

 

0,13 € 

Α.  (9.542,00) 
      2.290,08 
 

 

 

 εµφακέλωση των 

Μέγεθος φακέλου 
(73.400) 

 

  

    
    Β. (1.835,00)  
             440,40  

 

λογαριασµών ύδρευσης 
–αποχέτευσης Δήμου 
Κασσάνδρας  
Β). Παραλλαβή κειμένου, 
εκτύπωση, εμφακέλωση , 
, σε λευκό χαρτί Α4 δύο 
όψεων ,εμφακέλλωση και 
ταξινόμηση επιστολών 
μαζί με  ταχυπληρωμές. 36.700 φύλλα      0,05 

Α.(11.832,08) € 
Β.(  2.275,40) €  

        



  (73.400) 
φάκελοι 

Σε τρεις  
 Φ.Π.Α 24% 
  

  

εργάσιµες 

    38.902,00  

2 α. 

Διακίνηση λογαριασµών 
Ύδρευσης βάρους έως 
20γρ. (κατ’ εκτίµηση) 

      9.336,48  

ηµέρες από 
την 

0,53 € 
  

 
 

  

 

 

ηµέρα 
κατάθεσης   

 

 Ο υποψήφιος μπορεί να υποβάλει οικονομική προσφορά για κάθε κατηγορία Α ή Β ή 

και για τις δύο  κατηγορίες (Α, Β) σύμφωνα με τον ενδεικτικό προϋπολογισμό και για 

το σύνολο της παροχή υπηρεσιών και όχι για τμήμα ή μέρος της κατηγορίας ή 

κατηγοριών. 

 Ο υποψήφιος στην κατηγορία Α: Λογαριασµοί Ύδρευσης θα πρέπει υποχρεωτικά να 

υποβάλλει προσφορά για το σύνολο των υπηρεσιών της συγκεκριµένης κατηγορίας, 

δηλ. για την παραγωγή, εκτύπωση, εµφακέλωση των λογαριασµών ύδρευσης 

του Δήµου Κασσάνδρας καθώς και την  αποστολή τους στην επικράτεια. 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Β:  ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟ 
ΤΕΛΟΣ(PREPAID) ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ. 
   Η κατηγορία αυτή αφορά την καθημερινή αλληλογραφία (επιστολές και υπηρεσιακά 
έγγραφα)των υπηρεσιών του Δήμου Κασσάνδρας σε όλη την ελληνική επικράτεια. 
ΤΕΧΝΙΚΗ  ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

1).ΦΑΚΕΛΟΣ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟ ΤΕΛΟΣ 

 

Το Προπληρωμένο Ταχυδρομείο σε φάκελο prepaid αφορά την παροχή φακέλων ΧΩΡΙΣ  

εκτύπωση  λογοτύπου,έτοιμο προς αποστολή άμεσα, χωρίς άλλη διαδικασία, από τις 

υπηρεσίες του Δήμου.  

Τεχνική Περιγραφή προπληρωμένου ταχυδρομείου  

 Φάκελος Α’ προτεραιότητας, Εσωτερικού με δυνατότητα ταχυδρόμησής του σε 

οποιοδήποτε Γραμματοκιβώτιο.  

 Χωρίς να χρειάζεται να επικολληθεί γραμματόσημο. 

 Χωρίς όριο βάρους. 

2).ΦΑΚΕΛΟΣ ΣΥΣΤΗΜΕΝΟΣ PREPAID EΣΩΤΕΡΙΚΟΥ(ΜΕ ΑΠΟΔΕΙΞΗ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ . 

 

Φάκελος συνολικά 944 τεμάχια Εσωτερικού χωρίς παράθυρο, χωρίς επιτύπωση  Συστημένος  

έτοιμη συσκευασία.                                                                                   

Άπαξ η παράδοση. 

                   ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ Β΄ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 

Α/Α Περιγραφή υπηρεσιών 
Εκτιμώμενες Χρόνος 

Τιµή/φάκελο 

 

ποσότητες επίδοσης 

 
    

1 

Διακίνηση αλληλογραφίας 
εσωτερικού επιστολών και λοιπών 
φακέλλων  Διοικητικών –
Οικονομικών Υπηρεσιών.  

 ΣΥΝΟΛΟ  
  944 φάκελοι  

Την επόμενη 
εργάσιµη  Φ.Π.Α 24%  

Φάκελος εσωτερικού χωρίς 
παράθυρο  11,4Χ22,9 cm 
Συστημένος 
Χωρίς επιτύπωση  ηµέρα από την 3,03€/τεμ. 

 

  

   
ηµέρα 

κατάθεσης 

 2.860,32 € 
    686,48   



 

    Ο Δήµος Κασσάνδρας διατηρεί το δικαίωµα να απορροφά κατά τη διάρκεια της 

σύµβασης τις αναγκαίες ποσότητες εκ των ανωτέρω υπηρεσιών σύµφωνα µε τις 

κάθε φορά διαµορφούµενες ανάγκες του, δεδοµένης της αδυναµίας επακριβούς 

προσδιορισµού των αναγκών του ανά είδος και ποσότητα υπηρεσίας κατά τη 

διάρκεια της υλοποίησης της εργασίας αυτής, χωρίς όµως να υπερβαίνει το 

συνολικό ποσό του ενδεικτικού προϋπολογισµού ή της προσφοράς του αναδόχου. 

Για την κατηγορία Β:Προμήθεια φακέλλων για την αποστολή της Επιστολικής 

Αλληλογραφίας,ισχύουν οι παράγραφοι 2, 2.1, 2.2, 4., 4.1, 4.2, 4.3 του Άρθρου 2ου 

– Φάκελος Τεχνικών Στοιχείων Προσφοράς. 
 

Επίσης, διατηρεί το δικαίωµα να απορροφά κατά τη διάρκεια της σύµβασης τις 
αναγκαίες ποσότητες προμήθειας φακέλων τμηματικά ή εξ΄ολοκλήρου, χωρίς να 
υπερβαίνει το συνολικό ποσό του ενδεικτικού προϋπολογισµού ή της προσφοράς του 
αναδόχου. 
 

Κασσάνδρεια, 26/04/2018 
 

                         Θεωρήθηκε                                                           Συντάχθηκε 

 
   Η ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΗ ΕΣΟΔΩΝ                                        Ο ΑΡΜΟΔΙΟΣ ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ  

   
 

  

                

ΠΑΠΑΔΗΜΗΤΡΙΟΥ ΑΛΕΞΑΝΔΡΑ           ΜΠΛΙΟΥΜΗΣ ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ  
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                                        
ΝΟΜΟΣ ΧΑΛΚΙΔΙΚΗΣ                                                               
ΔΗΜΟΣ ΚΑΣΣΑΝΔΡΑΣ 
Δ/ΝΣΗ  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
ΤΜΗΜΑ ΕΣΟΔΩΝ      
 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ  Έτους 2018 
 

     ΔΑΠΑΝΗ Φ.Π.Α. σε 
 

Α/
Α  ΕΙΔΟΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΤΕΜΑΧΙΑ σε ευρώ ευρώ που 

 

     προ ΦΠΑ αναλογεί 
 

       
 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Α            24%  
 

     
 

 Α.Παροχή υπηρεσιών για την παραγωγή, εκτύπωση,    
 

1 

εµφακέλωση  λογαριασµών ύδρευσης-αποχέτευσης 
του Δήµου Κασσάνδρας για κατανάλωση  λογαριασμών 
έτους 2017 και λογαριασμούς παγίων  ύδρευσης-
αποχέτευσης έτους 2018. 

    73.400 

 
 
 
 

9.542,00 2.290,08 

 

 
 

 

Β. Παραλαβή κειμένου, προμήθεια, εκτύπωση, 
εμφακέλωση , σε λευκό χαρτί Α4 δύο όψεων και 
ταξινόμηση επιστολών μαζί με  ταχυπληρωμές 
λογαριασμούς κατανάλωσης έτους 2018.     36.700   1.835,00       440,40 

 

   CPV: 79800000-2    
 

 

Παροχή υπηρεσιών για την αποστολή των 
λογαριασµών κατανάλωσης έτους 2017   και 
λογαριασµών παγίων ύδρευσης-αποχέτευσης του 
Δήµου Κασσάνδρας στην επικράτεια.            

 

2  Έτους 2018. 73.400 38.902,00 9.336,48 
 

     
 

                                           CPV: 64110000-0    
 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Β     
 
 

     
 

 

Διακίνηση επιστολικής αλληλογραφίας- Προμήθεια 
προπληρωμένων φακέλων(συστημένους) υπηρεσιών 
του Δήμου. 944    

 

 

3   2.860,32 686,48 
 

  
 

  
 

                                                  
CPV: 64110000-0 

   
 

     
 

       

  ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ µη συµπεριλαµβανοµένου Φ.Π.Α.     53.139,32    12.753,44 
 

       
 

   



      Η ενδεικτική δαπάνη υπολογίζεται στο ποσό των 53.139,32 ευρώ ( μη 
συµπεριλαµβανομένου Φ.Π.Α.) γενικού ποσού  65.892,76 € με Φ.Π.Α (24% 
12.753,44) και θα βαρύνει τον τακτικό προϋπολογισµό του έτους 2018 και 
συγκεκριµένα τους κωδικούς: Κ.Α- 25.6142.001 ποσό 14.107,48 € (Επιτύπωση 
λογαριασμών-παραλλαβή κειμένου),Κ.Α-00.6221 ποσό 51.785,28 € (48.238,48 € 
για αποστολή λογαριασμών και  3.546,80 € για προμήθεια φακέλων).  
 

 
 
 
Κασσάνδρεια, 26/04/2018 
 
 

                         Θεωρήθηκε                                                           Συντάχθηκε 
 
     Η ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΗ ΕΣΟΔΩΝ                                            Ο ΑΡΜΟΔΙΟΣ ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ 

 

 

 

 

 

 
     ΑΛΕΞΑΝΔΡΑ ΠΑΠΑΔΗΜΗΤΡΙΟΥ    ΜΠΛΙΟΥΜΗΣ ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ  
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                                        
ΝΟΜΟΣ ΧΑΛΚΙΔΙΚΗΣ 
ΔΗΜΟΣ ΚΑΣΣΑΝΔΡΑΣ 
Δ/ΝΣΗ  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

ΤΜΗΜΑ ΕΣΟΔΩΝ      

 

ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

                                               
                                                 Άρθρο 1ο  
Αντικείµενο της παρούσης  
    Αντικείµενο της παρούσας είναι η παροχή υπηρεσίας Υβριδικού Ταχυδρομείου για: 
α) την παραγωγή, εκτύπωση, εµφακέλωση των λογαριασµών ύδρευσης-
αποχέτευσης  του Δήµου Κασσάνδρας, θα αφορά την   κατανάλωση  λογαριασμών 
2017 και  παγίων  ύδρευσης-αποχέτευσης του 2018, καθώς και την αποστολή τους 
εντός του έτους 2018. 
 β) την προμήθεια φακέλων με προπληρωμένο ταχυδρομικό τέλος για την αποστολή 
της επιστολικής αλληλογραφίας του Δήµου Κασσάνδρας.  
    Οι προσφορές οι οποίες θα κατατεθούν από τους ενδιαφερόμενους να 
αναφέρονται σε περιγραφή, κόστος, τεχνικά χαρακτηριστικά και να καλύπτουν  το 
σύνολο της παροχής υπηρεσιών –προμήθειας (α, β,).Αποκλείεται κάθε προσφορά 
που θα αναφέρεται σε τµήµα µόνο της κατηγορίας ή των κατηγοριών, αν υποβληθεί 
προσφορά µόνο  για μέρος ποσότητας,  µιας  ή δύο  κατηγορίες. 
 
                                                 Άρθρο 2ο  
 Ισχύουσες διατάξεις  
     Η διενέργεια του διαγωνισµού για την ανάθεση της παροχής υπηρεσίας  
διέπεται:  
α) από τις διατάξεις του Ν.4412/2016 (ΦΕΚ 147/08.08.2016 τεύχοςΑ΄) 

Δημόσιες Συμβάσεις Έργων,Προμηθειών και Υπηρεσιών(Προσαρμογή στις 

Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ). 

β)από τις διατάξεις του άρθρου 209 & 273 του Ν. 3463/06 « Κώδικας Δήµων & 

Κοινοτήτων»  
γ) από τις διατάξεις του Ν 3852/10 « Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης & της 
Αποκεντρωµένης Διοίκησης- Πρόγραµµα Καλλικράτης» 
δ) από τις διατάξεις του Ν. 4053/12 « Ρύθµιση λειτουργίας της ταχυδροµικής αγοράς, 
θεµάτων ηλεκτρονικών επικοινωνιών και άλλες διατάξεις» 

 
                                                Άρθρο 3ο 

 Συµβατικά Στοιχεία  
1. Ενδεικτικός Προϋπολογισμός  
2. Γενικοί και Ειδικοί όροι της Σύμβασης   
3. Τεχνική περιγραφή.  

                                                Άρθρο 4ο   
 Τρόπος εκτέλεσης  
     Η ανάθεση της εργασίας αυτής θα πραγµατοποιηθεί µε Συνοπτικό  Διαγωνισµό 
σύμφωνα με το άρθρο 117 παρ.3 του Ν.4412/2016, ενώ οι προσφορές των 
οικονομικών φορέων υποβάλλονται εγγράφως µε συµπλήρωση αναλυτικού (ανά 



κατηγορία) τιµολογίου, µε τους όρους που καθορίζει η Οικονοµική Επιτροπή, βάση 
του άρθρου 103 του Ν. 3463/06 « Κώδικας Δήµων & Κοινοτήτων». 
                                             
            Άρθρο 5ο  
Ανακοίνωση αποτελέσµατος  
     Ο ανάδοχος, µετά την κατά νόµο έγκριση του αποτελέσµατος και µετά την 
ανακοίνωση του αποτελέσµατος υποχρεούται να προσέλθει στο Δήµο το αργότερο 
µέσα σε διάστηµα 10 δέκα ηµερών από την παραλαβή του εγγράφου της 
ανακοινώσεως του αποτελέσµατος, για την υπογραφή της σχετικής σύµβασης,  
προσκοµίζοντας και την εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης. 

                                      
                                           Άρθρο 6ο 

 Σύµβαση  
           Σύμφωνα με το άρθρο 105 του Ν.4412/2016, εάν ο ανάδοχος δεν προσέλθει να 
υπογράψει την σύμβαση μέσα σε είκοσι (20) ημέρες από την κοινοποίηση σχετικής 
έγγραφης ειδικής πρόσκλησης κηρύσσεται έκπτωτος, καταπίπτει η  εγγύηση συμμετοχής 
και η κατακύρωση γίνεται στον αμέσως επόμενο.  
   Ο ανάδοχος της προμήθειας αυτής, μετά την κατά νόμο έγκριση του αποτελέσματος, 
υποχρεούται να προσέλθει μέσα σε 10 μέρες από την ημερομηνία της κοινοποίησης της 
ανακοίνωσης της κατακύρωσης για να υπογράψει τη σύμβαση . 

Ο ανάδοχος μπορεί να προσέλθει το αργότερο μέσα σε 15 μέρες από την 
κοινοποίηση αυτή όμως τότε η προθεσμία παράδοσης των υλικών αρχίζει μετά 10 μέρες 
από την κοινοποίηση της ανακοίνωσης. 

                                                Άρθρο 7ο 

 Παράδοση και παραλαβή υλικών  
Ο χρόνος και η παραλαβή των ειδών θα γίνει από την αρμόδια επιτροπή 

παρακολούθησης και παραλαβής της συγκεκριμένης προμήθειας σύμφωνα με τα άρθρα 
206 και 208 του Ν.4412/2016. 

Η παράδοση των προϊόντων θα γίνει ως εξής: 
          Τόπος παράδοσης: Τα υπό προμήθεια είδη, θα παραδοθούν συνολικά μετά από 
υπόδειξη του Γραφείου Προμηθειών στην Αποθήκη του Δήμου  στην έδρα μας στην 
Κασσανδρεία. 
          Τρόπος παράδοσης: Η παράδοση θα γίνεται με ευθύνη του αναδόχου και με δικά του 
μεταφορικά έξοδα στον Δήμο Κασσάνδρας. 

Χρόνος Παράδοσης: Η παράδοση των υπό προμήθεια ειδών θα πραγματοποιηθεί 
ανάλογα με τις ανάγκες του Δήμου Κασσάνδρας και σε διάστημα όχι μεγαλύτερο των 
τριάντα (30) ημερών από την αποστολή έγγραφης εντολής παραγγελίας, σε εργάσιμες 
μέρες και ώρες, ώστε να γίνεται η καταμέτρηση από την επιτροπή παραλαβής. 
Ο Δήμος Κασσάνδρας θα απορροφήσει το σύνολο των ποσοτήτων που αναγράφονται 
στον ενδεικτικό προϋπολογισμό. Η προσφορά θα αφορά το σύνολο των ειδών ανά και 
όχι μεμονωμένα είδη. Προσφορά για μέρος των ειδών δεν θα γίνεται δεκτή. 

   Όλα γενικά τα έξοδα μέχρι της εκτελέσεως της προμήθειας βαρύνουν τον ανάδοχο. 
Επίσης ο ανάδοχος ευθύνεται για οτιδήποτε ήθελε συμβεί κατά την διάρκεια εκτέλεσης 
της προμήθειας  μέχρι της ολοκλήρωσης αυτής, στον προαναφερόμενο τόπο και χώρο. 

                                                Άρθρο 8ο 

 Τρόπος πληρωμής  
Η πληρωμή της αξίας των υλικών ή της υπηρεσίας στον ανάδοχο της παρούσης θα 

γίνει με εξόφληση του ποσού μετά την παραλαβή των υπό προμήθεια υλικών ή της 
υπηρεσίας και αφού συνταχθούν όλα τα δικαιολογητικά που προβλέπει το άρθρο 200  του 



Ν. 4412/2016  και εφόσον η επιτροπή παρακαλούθησης-παραλαβής δεν διαπιστώσει 
κανένα πρόβλημα ως προς την ποιότητα και καταλληλότητα προμήθειας ειδών και 
παροχής υπηρεσιών. 

 Όλα τα δικαιολογητικά πληρωμής ελέγχονται από την αρμόδια υπηρεσία του Δήμου 
Κασσάνδρας. 

Μετά την παραλαβή των υπό προμήθεια ειδών- παροχής υπηρεσιών , την έκδοση 
του τιμολογίου του προμηθευτή, την προσκόμιση των νόμιμων δικαιολογητικών και την 
ολοκλήρωση κάθε νόμιμου ελέγχου από την Υπηρεσία του Επιτρόπου Ελεγκτικού 
Συνεδρίου, ο Δήμος υποχρεούται να εξοφλεί τον προμηθευτή εντός του χρονικού 
διαστήματος που ορίζεται από την υποπαρ. Ζ.5 του Ν. 4152/2013 (ΦΕΚ Α΄107): 
«ΣΥΝΑΛΛΑΓΕΣ ΜΕΤΑΞΥ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΑΡΧΩΝ». 

                                               Άρθρο 9ο   

Πλημμελής κατασκευή 

         Ο προμηθευτής εγγυάται με την υπογραφή της σύμβασης, ότι τα υλικά με τα οποία θα 
προμηθεύσει τον Δήμο Κασσάνδρας, θα ανταποκρίνονται πλήρως προς τους όρους των 
τεχνικών προδιαγραφών, των χαρακτηριστικών και της προσφοράς και ότι θα είναι στο 
σύνολό τους αρίστης ποιότητας. 

Ο Δήμος Κασσάνδρας διατηρεί όλα τα δικαιώματα, τα οποία θα ασκήσει όταν 
διαπιστώσει, ότι παραβιάζονται οι παραπάνω διαβεβαιώσεις του προμηθευτή. Εάν η 
κατασκευή και η λειτουργία των υπό προμήθεια υλικών  δεν πληρούν τους όρους της 
σύμβασης ή εμφανίζουν ελαττώματα ο ανάδοχος υποχρεούται να αντικαταστήσει  αυτά, 
μέσα σε πέντε (5) ημέρες, αφότου διαπιστωθεί παράβαση των παραπάνω διαβεβαιώσεων, 
χωρίς την οποιαδήποτε επιπλέον επιβάρυνση για τον Δήμο, σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις (άρθρο 213 Ν.4412/2016 απόρριψη συμβατικών υλικών-αντικατάσταση). 

                                              Άρθρο 10ο   

Παρακολούθηση- Διάρκεια της σύμβασης παροχής υπηρεσίας/προμήθειας . 

          Η παρακολούθηση της σύμβασης παροχής υπηρεσίας σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις (άρθρο 216 Ν.4412/2016) και η διοίκηση αυτής διενεργείται από την καθ΄ ύλην 
αρμόδια υπηρεσία ή άλλως από την υπηρεσία η οποία ορίζεται με απόφαση της 
αναθέτουσας αρχής. Η αρμόδια υπηρεσία  μπορεί με απόφασή της ιδίως σε συμβάσεις 
παροχής υπηρεσιών που η εκτέλεσή τους απαιτεί συνεχή παρακολούθηση σε ημερήσια 
βάση, να ορίζει για την παρακολούθησή της σύμβασης ως επόπτη με καθήκοντα εισηγητή 
υπάλληλο της υπηρεσίας. Ο επόπτης λειτουργεί ως συντονιστής. 

         Η συνολικής  διάρκεια για την εκτέλεση του αντικειμένου της σύμβασης προβλέπεται 
στα έγγραφα της σύμβασης και επιπλέον  ορίζονται, εφόσον απαιτείται, 
τμηματικές/ενδιάμεσες προθεσμίες για τα επιμέρους στάδια παροχής υπηρεσιών και /ή 
υποβολή των παραδοτέων, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις (άρθρο 217 
Ν.4412/2016). 

 
                                        Άρθρο 11ο   

 Εγγυήσεις  Καλής Εκτέλεσης 
       Η εγγύηση καλής εκτέλεσης καθορίζεται σε ποσοστό  5% επί της αξίας της 
σύμβασης εκτός του Φ.Π.Α. 
 Ο ανάδοχος στον οποίο θα γίνει η κατακύρωση της παροχής 
υπηρεσιών/προμήθειας  οφείλει  να καταθέσει πριν ή κατά την υπογραφή της 
σύµβασης, εγγύηση καλής εκτέλεσης.   
    Εκδίδονται από πιστωτικά ιδρύματα που λειτουργούν νόμιμα στα κράτη-μέλη της 
Ένωσης ή του Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου ή στα κράτη-μέρη της ΣΔΣ και 



έχουν, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις, το δικαίωμα αυτό. Μπορούν επίσης να 
εκδίδονται από το Ε.Τ.Α.Α.- Τ.Σ.Μ.Ε.Δ.Ε, ή να παρέχονται με  γραµµάττιο του 
Ταµείου Παρακαταθηκών και Δανείων με παρακατάθεση σε αυτό του αντίστοιχου 
χρηματικού ποσού.  
Η εγγύηση καλής εκτέλεσης καταπίπτει στην περίπτωση παράβασης των όρων της 
σύμβασης. 
Ο χρόνος ισχύος της εγγύησης καλής εκτέλεσης, ειδικά για τις δημόσιες συμβάσεις 
προμηθειών, πρέπει να είναι μεγαλύτερος από το συμβατικό χρόνο φόρτωσης ή 
παράδοσης, για το διάστημα που θα ορίζεται στα έγγραφα της σύμβασης, ενώ οι 
εγγυήσεις καλής εκτέλεσης  επιστρέφονται στο σύνολό τους, στον ανάδοχο της 
παροχής υπηρεσίας/προμήθειας μετά την οριστική ποσοτική και ποιοτική παραλαβή  
του συνόλου του αντικειμένου της σύμβασης, σύμφωνα με το άρθρο  72 του 
Ν.4412/2016 Εγγυήσεις. 

                                           
                                      Άρθρο 12ο 

 Ποινικές ρήτρες - έκπτωση αναδόχου  
Εφόσον οι υπηρεσίες παρασχεθούν από υπαιτιότητα του αναδόχου μετά τη  
λήξη της διάρκειας της σύμβασης, και μέχρι λήξης του χρόνου της παράτασης 
που χορηγήθηκε είναι δυνατόν να επιβάλλονται εις βάρος του ποινικές   
ρήτρες  ,σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις του άρθρου 218 του Ν.4412/2016. 
 
                                           Άρθρο 13ο 
Φόροι, τέλη, κρατήσεις  
    Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλους τους βάσει των κειµένων διατάξεων φόρους, τέλη 
και κρατήσεις που θα ισχύουν κατά την ηµέρα της διενέργειας του διαγωνισµού, 
καθώς και τα έξοδα δηµοσίευσης. Επίσης ισχύει κράτηση 0,06% επί της καθαρής 
αξίας, χωρίς Φ.Π.Α. υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δηµοσίων Συµβάσεων. Ο 
Φόρος Προστιθέμενης Αξίας Φ.Π.Α βαρύνει την αναθέτουσα αρχή. 
                                    
                                           Άρθρο 14ο 
Δημοσίευση σε  εθνικό επίπεδο 
     Οι αναθέτουσες αρχές δημοσιεύουν τις προκηρύξεις, διακηρύξεις και τις 
αποφάσεις ανάθεσης Δημοσίων συμβάσεων, ανεξαρτήτως της διαδικασίας ανάθεσης 
αυτών, με την επιφύλαξη εφαρμογής της παρ.1 του άρθρου 38, στο ΚΗΜΔΗΣ. Οι 
αναθέτουσες αρχές πρέπει να είναι σε θέση να αποδεικνύουν την ημερομηνία 
ανάρτησης των ως άνω στοιχείων στο ΚΗΜΔΗΣ(ΑΔΑΜ)σύμφωνα με την παρ. 8 του 
άρθρου 38,σύμφωνα με το άρθρο 66 του Ν.4412/2016 Δημοσίευση σε εθνικό 
επίπεδο. 
                                          Άρθρο 15ο  
Κριτήρια ποιοτική επιλογής-Λόγοι αποκλεισμού 
     Οι αναθέτουσες αρχές αποκλείουν έναν οικονομικό φορέα από την συμμετοχή σε 
διαδικασία σύναψης σύμβασης όταν αποδεικνύουν, με την επαλήθευση που 
προβλέπεται στα άρθρα 79 έως 81 ή είναι γνωστό με άλλο τρόπο ότι υπάρχει εις 
βάρος του τελεσίδικη καταδικαστική απόφαση για συγκεκριμένους λόγους, σύμφωνα 
με το άρθρο 73 του Ν.4412/2016. 
 
                                         Άρθρο 16ο 

Κριτήρια ανάθεσης συμβάσεων 

    Οι αναθέτουσες αρχές βασίζουν την ανάθεση των δημοσίων συμβάσεων στην 
πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, σύμφωνα με το άρθρο 86 του 
Ν.4412/2016 Κριτήρια ανάθεσης των συμβάσεων. 



 

                                         Άρθρο 17ο 

Προσφορές και αιτήσεις συμμετοχής-Δικαιολογητικά 
     Στις διαδικασίες  σύναψης δημόσιας σύμβασης, που δεν διενεργούνται με 
ηλεκτρονικά μέσα, σε ανοικτή διαδικασία, σε δημόσιες συμβάσεις άνω των ορίων και  
κάτω των ορίων, ισχύουν τα άρθρα 92 περιεχόμενο προσφορών και αιτήσεων 
συμμετοχής, 93 «Δικαιολογητικά συμμετοχής»,άρθρο 94 «Τεχνική προσφορά», 
άρθρο 95 τρόπος σύνταξης και υποβολή οικονομικών προσφορών, άρθρο 96 χρόνος 
και τρόπος υποβολής προσφορών ή αιτήσεων συμμετοχής, άρθρο 97 χρόνος ισχύος 
προσφορών. 
                                         Άρθρο 18  
 Αναθεώρηση τιμών προσφοράς 

Για τα προς προμήθεια είδη-παροχή υπηρεσιών η τιμή σε ευρώ που περιλαμβάνεται 
στην προσφορά του προμηθευτή είναι σταθερή και αμετάβλητη και ισχύει για όλη τη 
διάρκεια της προμήθειας-παροχής υπηρεσιών και δεν υπόκειται για κανένα λόγο σε 
αναθεώρηση. 
                                        Άρθρο 19ο  
 Ανωτέρα βία 
         Ως ανωτέρα βία θεωρείται κάθε απρόβλεπτο και τυχαίο γεγονός που είναι αδύνατο να 
προβλεφθεί έστω και αν για την πρόβλεψη και αποτροπή της επέλευσης του καταβλήθηκε 
υπερβολική επιμέλεια και επιδείχθηκε η ανάλογη σύνεση. Ενδεικτικά γεγονότα ανωτέρας 
βίας είναι: εξαιρετικά και απρόβλεπτα φυσικά γεγονότα, πυρκαγιά που οφείλεται σε φυσικό 
γεγονός ή σε περιστάσεις για τις οποίες ο εντολοδόχος ή ο εντολέας είναι αναίτιοι, 
αιφνιδιαστική απεργία προσωπικού, πόλεμος, ατύχημα, αιφνίδια ασθένεια του προσωπικού 
του εντολοδόχου κ.α. στην περίπτωσης κατά την οποία υπάρξει λόγος ανωτέρας βίας ο 
εντολοδόχος οφείλει να ειδοποιήσει αμελλητί τον εντολέα και να καταβάλει κάθε δυνατή 
προσπάθεια σε συνεργασία με το άλλο μέρος για να υπερβεί τις συνέπειες και τα 
προβλήματα που ανέκυψαν λόγω της ανωτέρας βίας. Ο όρος περί ανωτέρας βίας 
εφαρμόζεται ανάλογα και για τον εντολέα προσαρμοζόμενος ανάλογα. 
 
                                         Άρθρο 200  
 Υπέρβαση προθεσμίας παράδοσης 
    Σε περίπτωση κατά την οποία ο ανάδοχος δεν προβεί για οποιοδήποτε λόγο ή αιτία, 
μέσα σε είκοσι (20) ημέρες από την λήξη της συμβατικής προθεσμίας σε ολοσχερή 
περάτωση της παροχής υπηρεσιών-προμήθειας, δύναται να του επιβληθεί πρόστιμο 
κατά την διαδικασία του άρθρου 207 του Ν.4412/2016. 
    Παράταση προθεσμίας μπορεί να χορηγηθεί με αίτηση του αναδόχου πλήρως 
αιτιολογημένης, με απόφαση της προϊστάμενης αρχής  και κήρυξη έκπτωτου, σύμφωνα 
με το άρθρο 206 του Ν.4412/2016.  

                                         Άρθρο 21° 
  Αθέτηση όρων της σύμβασης 
    Η από μέρους του αναδόχου αθέτηση όρου ή όρων της σύμβασης, παρέχει στον 
Ο.Τ.Α  το δικαίωμα να τον κηρύξει έκπτωτο. άρθρο 7 του Ν.4412/2016.κυρώσεις για 
εκπρόθεσμη παράδοση.  
                                        Άρθρο 22°  
 Τομέας  δραστηριοτήτων 

Η παροχή υπηρεσιών-προμήθεια θα πραγματοποιείται με βάση τις γενικές οδηγίες, 
τους ισχύοντες κανονισμούς, τις γενικές και ειδικές προδιαγραφές. 
 

                                
                                  Άρθρο 23ο 

Επίλυση διαφορών  



    Οι  τυχόν διαφωνίες που προκύπτουν κατά την διάρκεια εκτέλεσης της σύµβασης, 
επιλύονται σύµφωνα µε τις ισχύουσες διατάξεις. 
                         
                                          Κασσάνδρεια 26/4/2018 
 

      Θεωρήθηκε                                                                                       Συντάχθηκε  
 Η ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΗ ΕΣΟΔΩΝ                                              Ο ΑΡΜΟΔΙΟΣ ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ 
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