
   
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΧΑΛΚΙΔΙΚΗΣ                    
ΔΗΜΟΣ ΚΑΣΣΑΝΔΡΑΣ      
ΑΡΙΘΜ. ΑΠΟΦ: 46     
Απόσπασμα από το πρακτικό 7 της 6.4.2026 τακτικής μεικτής συνεδρίασης του 
Δημοτικού Συμβουλίου 
 
Θέμα: Λήψη απόφασης για την τροποποίηση του Εσωτερικού Κανονισμού Υπηρεσιών 
της Κοινωφελούς Επιχείρησης Δήμου Κασσάνδρας. 
  
      Στην Κασσάνδρεια, σήμερα την 6η Απριλίου 2026, ημέρα Μεγάλη Δευτέρα και ώρα 17:30 
το Δημοτικό Συμβούλιο συνήλθε σε τακτική μεικτή  συνεδρίαση του Δημοτικού Συμβουλίου 
δια ζώσης στην αίθουσα συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου του Δημοτικού 
Καταστήματος Κασσάνδρας στην Κασσάνδρεια και με τηλεδιάσκεψη, ύστερα από την υπ’ αρ. 
8124/2.4.2026 πρόσκληση της Προέδρου του δημοτικού συμβουλίου, σύμφωνα με τις 
διατάξεις τoυ άρθρ. 67 του Ν. 3852/2010 (Φ.Ε.Κ. Α΄87/2010) όπως αντικαταστάθηκε από 
το άρθρ. 6 του Ν.5056/23 και τις εγκ. ΥΠ.ΕΣ. 1237/94548/6.11.2023 και 
98/8182/26.01.2024.  
Η σύνθεση του Δημοτικού Συμβουλίου έχει ως εξής: 
 

     Πριν από την έναρξη της συνεδρίασης διαπιστώθηκε ότι υπάρχει νόμιμη απαρτία, 
δεδομένου ότι από το σύνολο των είκοσι πέντε (25) μελών, βρέθηκαν παρόντα δεκαοκτώ  (18) 
μέλη του Δημοτικού Συμβουλίου. Ο Δημοτικός Σύμβουλος Γατσιός Λάζαρος προσήλθε κατά τη 
συζήτηση του 1ου θέματος ΕΗΔ και η Δημοτική Σύμβουλος Παπαδημητρίου Μαρία προσήλθε 
κατά τη συζήτηση του 1ου θέματος της ημερήσιας διάταξης (σύνολο είκοσι -20- μέλη). 
      Ο Δήμαρχος Κασσάνδρας Λειβαδιώτης Ηρακλής προσκλήθηκε και παρευρέθηκε στη 
συνεδρίαση. 
 Επίσης, στη συνεδρίαση εκλήθησαν οι Πρόεδροι των Κοινοτήτων, οι Διευθυντές του Δήμου 
και ο Νομικός Σύμβουλος του Δήμου εκ των οποίων παρευρέθηκε ο Προϊστάμενος Διεύθυνσης 
Τεχνικών Υπηρεσιών Μαντούδης Στέλιος. Τα πρακτικά τηρήθηκαν από τον δημοτικό υπάλληλο  
Αδάμ Αθανάσιο.   
Ο Δημοτικοί  Σύμβουλοι Παυλής Θεμιστοκλής, Γατσιός Λάζαρος, Σαρίκα Μαρία και 
Παπαδημητρίου Μαρία συμμετείχαν στη συνεδρίαση με τηλεδιάσκεψη. Ο Δημοτικός Σύμβουλος 

                      Παρόντες  
 
                 Απόντες 

1. ΠΑΝΤΖΙΚΗΣ ΠΑΥΛΟΣ 
2. ΠΑΥΛΗΣ ΘΕΜΙΣΤΟΚΛΗΣ 
3. ΜΟΡΦΟΥΛΗΣ ΓΕΩΡΓΙΟΣ 
4. ΛΕΙΒΑΔΙΩΤΗΣ ΚΩΝ/ΝΟΣ-ΣΟΦΟΚΛΗΣ 
5. ΜΠΟΥΛΙΟΥ ΕΙΡΗΝΗ 
6. ΜΑΝΩΛΟΥΤΣΟΣ ΙΩΑΝΝΗΣ 
7. ΜΠΕΝΙΣΗ ΓΕΡΑΚΙΝΑ 
8. ΠΑΠΑΡΟΥΛΙΑΣ ΔΗΜΗΤΡΙΟΣ 
9. ΠΑΠΑΣΤΕΦΑΝΟΥ ΜΑΡΓΑΡΙΤΗΣ  
10. ΓΑΤΣΙΟΣ ΛΑΖΑΡΟΣ(προσήλθε στο 1ο θέμα Ε.Η.Δ.) 
11. ΡΗΓΑΚΗΣ ΡΗΓΑΣ 
12. ΣΑΡΙΚΑ ΜΑΡΙΑ 
13. ΑΝΑΣΤΑΣΙΟΥ ΣΤΥΛΙΑΝΟΣ 
14. ΠΑΠΑΒΑΣΙΛΕΙΟΥ ΛΕΩΝΙΔΑΣ 
15. ΚΟΧΕΙΛΑΣ ΓΑΡΥΦΑΛΛΟΣ 
16. ΣΕΡΕΤΗΣ ΑΧΙΛΛΕΑΣ 
17. ΣΤΑΚΙΝΟΣ ΒΑΣΙΛΕΙΟΣ 
18. ΜΙΖΟΓΛΟΥ ΦΩΤΕΙΝΗ  
19. ΜΙΧΑΛΑΚΗΣ ΑΝΤΩΝΙΟΣ 
20. ΠΑΠΑΔΗΜΗΤΡΙΟΥ ΜΑΡΙΑ 

(προσήλθε στο 1ο θέμα Η.Δ.) 
 

 

1. ΓΙΑΝΝΑΚΑΡΑΣ ΓΕΩΡΓΙΟΣ 
2. ΠΑΠΑΓΙΑΝΝΗΣ ΜΙΧΑΗΛ 
3. ΠΑΠΑΓΙΑΝΝΗΣ ΚΩΝ/ΝΟΣ 
4. ΠΟΛΥΧΡΟΝΗΣ ΧΡΙΣΤΟΔ.  
5. ΓΡΑΜΜΕΝΟΥ ΕΥΜΟΡΦΙΑ 
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Παυλής Θεμιστοκλής αποχώρησε από τη συνεδρίαση μετά την ψήφιση του 1ου θέματος της ΗΔ. 
Η Δημοτική Σύμβουλος Παπαδημητρίου Μαρία προσήλθε στη συνεδρίαση μετά την ψήφιση του 
1ου θέματος ΗΔ.  Ο Δημοτικός Σύμβουλος Κόχειλας Γαρύφαλλος αποχώρησε μετά την ψήφιση 
του 5ου θέματος. Ο Δημοτικός Σύμβουλος Στακινός Βασίλειος αποχώρησε μετά την ψήφιση του 
6ου θέματος. Ο Δημοτικός Σύμβουλος Γατσιός Λάζαρος αποχώρησε μετά την ψήφιση του 8ου 
θέματος. 
     Η Πρόεδρος Δημοτικού Συμβουλίου  Μπουλιού Ειρήνη μετά τη λήψη απαρτίας κήρυξε την 
έναρξη της συνεδρίασης. 
   Μετά από ομόφωνη συναίνεση του Σώματος συζητήθηκε ένα θέμα (1)  εκτός ημερήσιας 
διάταξης σύμφωνα με την παρ.7 άρθρο 67 Ν.3852/10, όπως αντικαταστάθηκε από το άρθρο 
74 του Ν.4555/18, κατόπιν πρότασης του Δημάρχου.  
 
   Σχετικά με το 6ο θέμα της ημερήσιας διάταξης ο Πρόεδρος της Κοινωφελούς Επιχείρησης 
Παπαρούλιας Δημήτριος   έθεσε υπόψη του δημοτικού συμβουλίου τα κάτωθι: 
 
   Με το υπ’ αριθμ. 5137/17.03.2026 έγγραφο της Κοινωφελούς Επιχείρησης Δήμου 
Κασσάνδρας διαβιβάστηκε στον Δήμο Κασσάνδρας η υπ’ αριθμ. 20/20-02-2026/ΨΥ86ΟΛΣ4-
ΚΦΕ  απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου της ΚΕΔΗΚ με θέμα «Λήψη απόφασης για την 
τροποποίηση του Εσωτερικού Κανονισμού Υπηρεσιών της Κοινωφελούς Επιχείρησης Δήμου 
Κασσάνδρας» για να γνωμοδοτήσει το Δημοτικό Συμβούλιο, σύμφωνα με τις διατάξεις του 
άρθρου 31 του Ν. 5013/2023, όπως ισχύει.  
 
Λαμβάνοντας υπόψη:  
 
● Την υπ’ αριθ. 2442/23.09.2025 (ΑΔΑ:ΨΒΤΕΟΛΣ4-ΡΞ3) με θέμα: Τροποποίηση 
Εσωτερικού Κανονισμού Υπηρεσιών της Κοινωφελούς Επιχείρησης Δήμου Κασσάνδρας. 
  
● Την ανάγκη δημιουργίας τμήματος Λογιστηρίου – Προϋπολογισμού
 Μισθοδοσίας και Τμήμα Ταμείου την Κοινωφελή Επιχείρηση Δήμου Κασσάνδρας. 
● Την ανάγκη εξορθολογισμού της οργανωτικής διάρθρωσης και της 
αποτελεσματικότερης αξιοποίησης του προσωπικού. 
 
Εισηγούμαι την τροποποίηση του Εσωτερικού Κανονισμού Υπηρεσιών της Κοινωφελούς 
Επιχείρησης Δήμου Κασσάνδρας ως προς τα ακόλουθα άρθρα: 
 
ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΜΕΝΟ ΑΡΘΡΟ 5 
Άρθρο 5ο – Διάρθρωση των υπηρεσιών της Επιχείρησης 
Η διάρθρωση των υπηρεσιών της Επιχείρησης διαμορφώνεται ως εξής: 
● Εσωτερικός Έλεγχος 
● Αυτοτελή Γραφεία: 
● Αυτοτελές Γραφείο Γραμματείας και Διοίκησης 
● Αυτοτελές Γραφείο Τεχνικής Υπηρεσίας 
 
 3)Διεύθυνση στην οποία υπάγονται οι εξής διοικητικές ενότητες: 
Α) Τμήμα 1: Λογιστηρίου – Προϋπολογισμού και Μισθοδοσίας 
• Γραφείο 1: Λογιστηρίου και έκδοσης χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής 
• Γραφείο 2: Προϋπολογισμού και οικονομικής παρακολούθησης 
• Γραφείο 3: Μισθοδοσίας 
 
Β) Τμήμα 2: Ταμειακή Υπηρεσία 
● Γραφείο 1:  Είσπραξης εσόδων  
● Γραφείο 2: Εξόδων 
Τμήμα 3: Διοικητικών Υπηρεσιών και Ανθρώπινου Δυναμικού 
• Γραφείο 1: Αδειών προσωπικού 
• Γραφείο 2: Μητρώου ανθρώπινου δυναμικού 
• Γραφείο 3: Πρωτοκόλλου 
Τμήμα 4: Προμηθειών 
• Γραφείο 1: Διαγωνισμών – Συμβάσεων έργου – Αναθέσεων 
• Γραφείο 2: Διαχείρισης αποθήκης 
Τμήμα 5: Πολιτισμού 
• Γραφείο 1: Φεστιβάλ Κασσάνδρας 
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• Γραφείο 2: Λοιπών Πολιτιστικών Εκδηλώσεων 
• Γραφείο 3: Ωδείου 
 Δομή 1: Ωδείο Δ.Ε. Κασσάνδρας 
 Δομή 2: Ωδείο Δ.Ε. Παλλήνης 
• Γραφείο 4: Φιλαρμονικής 
 Δομή 1: Φιλαρμονική Δ.Ε. Κασσάνδρας 
 Δομή 2: Φιλαρμονική Δ.Ε. Παλλήνης 
Τμήμα 6: Ερασιτεχνικής Σχολής Χορού 
• Γραφείο 1: Γραμματεία Σχολής Χορού 
• Γραφείο 2: Χοροδιδασκάλων 
Τμήμα 7: Παιδείας – Παιδικής Μέριμνας – Κοινωνικής Προστασίας και Αλληλεγγύης 
• Γραφείο 1: Κέντρο Κοινότητας 
• Γραφείο 2: ΚΑΠΗ (οκτώ δομές) 
• Γραφεία 3–15: Παιδικοί Σταθμοί και Κέντρα Δημιουργικής Απασχόλησης Παιδιών 
Τμήμα 8: Υδροθεραπευτηρίου Λουτρών Αγίας Παρασκευής και λοιπής περιουσίας 
• Γραφείο 1: Λουτρών Αγίας Παρασκευής 
• Γραφείο 2: Αξιοποίησης λοιπής περιουσίας 
Τμήμα 9: Τουρισμού 
• Γραφείο 1: Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων 
• Γραφείο 2: Τουριστικής Προβολής Κασσάνδρας 
Στη Διεύθυνση υπάγονται επίσης και τυχόν εξωτερικοί συνεργάτες της Επιχείρησης 
Κατόπιν των ανωτέρω, το Άρθρο 14 αντικαθίσταται ως εξής: 
________________________________________ 
ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΜΕΝΟ ΑΡΘΡΟ 14 
Άρθρο 14ο – Αρμοδιότητες Τμημάτων Επιχείρησης 
1. Αρμοδιότητες Τμήματος Λογιστηρίου, Προϋπολογισμού και Μισθοδοσίας 
Το Τμήμα Λογιστηρίου, Προϋπολογισμού και Μισθοδοσίας της Επιχείρησης περιλαμβάνει δύο 
(2) γραφεία, με τις εξής αρμοδιότητες: 
Α) Γραφείο Λογιστηρίου – Προϋπολογισμού 
• Τηρεί όλες τις διαδικασίες απεικόνισης των οικονομικών πράξεων της Επιχείρησης 
(λογαριασμοί λογιστικού σχεδίου, βιβλία, καταστάσεις κ.λπ.), σύμφωνα με το υφιστάμενο 
λογιστικό σχέδιο και τις σχετικές διαδικασίες. 
• Επιμελείται την εκκαθάριση και εντολή πληρωμής κάθε δαπάνης της Επιχείρησης και 
εκδίδει τα σχετικά χρηματικά εντάλματα στο όνομα των δικαιούχων. 
• Ελέγχει τη νομιμότητα κάθε δαπάνης. 
• Παρέχει στοιχεία για την κοστολόγηση των έργων και υπηρεσιών της Επιχείρησης. 
• Παρακολουθεί τις τραπεζικές συναλλαγές και συντάσσει αναφορές προς τη Διοίκηση 
σχετικά με τη διαχείριση της Επιχείρησης. 
• Καταρτίζει, σε συνεργασία με τον Διευθυντή και τους υπεύθυνους των Τμημάτων, τον 
προϋπολογισμό Εσόδων – Εξόδων της Επιχείρησης και παρακολουθεί την πορεία εκτέλεσής 
του. 
• Συντάσσει τον ισολογισμό χρήσης, τον απολογισμό εσόδων – εξόδων και τις 
απαιτούμενες εκθέσεις προς το Διοικητικό Συμβούλιο. 
• Παρέχει όλα τα στοιχεία που απαιτούνται για τη διαμόρφωση των οικονομικών 
προγραμμάτων και των συμβάσεων έργων ή αναθέσεων. 
• Παρακολουθεί την εκτέλεση των συμβάσεων παροχής υπηρεσιών και των 
χρηματοδοτήσεων της Επιχείρησης. 
Β) Γραφείο Μισθοδοσίας 
• Συντάσσει τις μισθοδοτικές καταστάσεις του προσωπικού και θεωρεί κάθε φύσης 
μισθοδοτικά στοιχεία. 
• Φροντίζει για την εκκαθάριση μισθών, ημερομισθίων, επιδομάτων και προσαυξήσεων, 
σύμφωνα με τα παραστατικά στοιχεία των Τμημάτων. 
• Παρακρατεί και αποδίδει τις ασφαλιστικές εισφορές στα αντίστοιχα ταμεία. 
• Υποβάλλει τις μισθοδοτικές καταστάσεις στην Ενιαία Αρχή Πληρωμών (ΕΑΠ). 
• Εκδίδει τα Χρηματικά Εντάλματα Μισθοδοσίας (ΧΕΜ) για την πληρωμή του προσωπικού. 
________________________________________ 
 
2. Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας 
 
Το Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας είναι υπεύθυνο για την εκτέλεση όλων των εισπράξεων και 
πληρωμών της Επιχείρησης και λειτουργεί σύμφωνα με τις νόμιμες διαδικασίες. Περιλαμβάνει 
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δύο (2) γραφεία, με τις εξής αρμοδιότητες: 
 
Αρμοδιότητες: 
Α) Γραφείο 1: Είσπραξης Εσόδων 
• Εκτελεί τις εισπράξεις βάσει νόμιμων δικαιολογητικών που διαβιβάζονται από τα 
τμήματα / γραφεία της Επιχείρησης. 
  
• Εκδίδει αποδεικτικά παραλαβής για τα εισπραττόμενα ποσά. Καταχωρεί τις εισπράξεις 
στα λογιστικά βιβλία. Παρακολουθεί την απόδοση κρατήσεων υπέρ τρίτων. 
• Συντάσσει μηνιαία κατάσταση γενικής δοσοληψίας του Ταμείου (ως προς τα έσοδα). 
Β) Γραφείο 2: Εξόδων 
• Εκτελεί τις πληρωμές βάσει νόμιμων δικαιολογητικών που διαβιβάζονται από το 
Λογιστήριο. 
• Καταχωρεί τα πληρωθέντα χρηματικά εντάλματα στα λογιστικά βιβλία 
• Παρακολουθεί την κανονική εκτέλεση των συμβάσεων παροχής υπηρεσιών διοικητικής 
υποστήριξης από τρίτους (μεταφορές, ενοικιάσεις, συντηρήσεις κ.λπ.). 
 
   Εισηγούμαστε την τροποποίηση και αντικατάσταση του Πίνακα 1 του Εσωτερικού 
Κανονισμού Λειτουργίας της Επιχείρησης, ο οποίος αφορά τις θέσεις εργασίας, τις ειδικότητες 
και τον αριθμό του προσωπικού ανά διοικητική ενότητα, προκειμένου: 
• να αποτυπωθεί η νέα οργανωτική διάρθρωση της Επιχείρησης, 
• να εναρμονιστούν οι ειδικότητες με το νέο προσοντολόγιο του Π.Δ. 85/2022 (ΦΕΚ 
232/Α’), 
• να αποσαφηνιστούν οι διοικητικές ενότητες και τα Τμήματα όπως αυτά 
αναδιαρθρώθηκαν, 
• χωρίς μεταβολή του συνολικού αριθμού του προσωπικού. 
Κατόπιν των ανωτέρω, ο Πίνακας 1 αντικαθίσταται ως εξής: 
 
ΠΙΝΑΚΑΣ 1 
Θέσεις εργασίας, ειδικότητα και αριθμός του προσωπικού ανά θέση εργασίας, σύμφωνα με το 
Π.Δ. 85/2022 (ΦΕΚ 232/Α’) 
 
 
Α/Α ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΑΤΟΜΑ 

1 Εσωτερικός Έλεγχος Διοικητικού – 
Οικονομικού 1 

2 Αυτοτελές Γραφείο Γραμματείας Διοίκησης Διοικητικού – Λογιστικού 1 
3 Αυτοτελές Γραφείο Νομικών Θεμάτων Διοικητικού (Νομικών) 1 
4 Αυτοτελές Γραφείο Τεχνικής Υπηρεσίας Τεχνικού Ασφαλείας 1 

5 Διεύθυνση επί θητείας  
Διοικητικού – 
Οικονομικού ή 
Διοικητικού – Λογιστικού 

1 

6 Τμήμα Λογιστηρίου – Προϋπολογισμού Διοικητικού – 
Οικονομικού 1 

  Διοικητικού – 
Οικονομικού 1 

  Διοικητικού – Λογιστικού 2 
7 Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας Διοικητικού – Λογιστικού 1 
  Διοικητικού – Λογιστικού 2 

8 Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών και 
Ανθρώπινου Δυναμικού Διοικητικού – Λογιστικού 1 

  Διοικητικού – Λογιστικού 2 
9 Τμήμα Προμηθειών Διοικητικού – Λογιστικού 1 
  Διοικητικού – Λογιστικού 2 
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Α/Α ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΑΤΟΜΑ 
10 Τμήμα Πολιτισμού Διοικητικού – Λογιστικού 1 
  Διοικητικού – Λογιστικού 2 
  Μουσικών 12 
  Μουσικών (Αρχιμουσικός) 1 

  
Μουσικών (Αρχιμουσικός 
– Καλλιτεχνικός 
Διευθυντής) 

1 

11 Τμήμα Ερασιτεχνικής Σχολής Χορού Χοροδιδασκάλων 1 
  Χοροδιδασκάλων 2 

12 Τμήμα Παιδείας, Παιδικής Μέριμνας, 
Κοινωνικής Προστασίας και Αλληλεγγύης Διοικητικού – Λογιστικού 3 

  Ψυχολόγων 1 
  Κοινωνικών Λειτουργών 2 
  Νηπιαγωγών / 

Βρεφονηπιοκόμων 12 

  Βοηθός Νηπιαγωγού / 
Βρεφονηπιοκόμων 1 

  Εργατών Γενικών 
Καθηκόντων 10 

  
Προσωπικού 
Καθαριότητας 
Εσωτερικών Χώρων 

4 

  Προσωπικού Μαγειρείων 2 
  Φυσικής Αγωγής 10 
  Χοροδιδασκάλων 1 
  Μουσικών 4 
  Κεραμικής – 

Αγγειοπλαστικής 1 

13 Τμήμα Υδροθεραπευτηρίου Λουτρών Αγίας 
Παρασκευής και λοιπής περιουσίας Διοικητικού – Λογιστικού 1 

  Ιατρών 2 
  Νοσηλευτικής 2 
  Ναυαγοσωστών 2 
  Υπαλλήλων Υποδοχής 5 
  Λουτρονόμων 4 
  Εργατών Γενικών 

Καθηκόντων 4 

  
Προσωπικού 
Καθαριότητας 
Εσωτερικών Χώρων 

6 

  Διοικητικού – Λογιστικού 2 
  Φυσικοθεραπείας 1 

14 Τμήμα Τουρισμού Υπαλλήλων Τουριστικού 
Τομέα 1 

  Διοικητικού – Λογιστικού 1 
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  Παρακαλώ για την έγκριση της εισήγησης.  
   Ο Δημοτικός Σύμβουλος Μιχαλάκης Αντώνιος καταψηφίζει την εισήγηση επισημαίνοντας ότι 
οι προτεινόμενες αλλαγές στον Εσωτερικό Κανονισμό Υπηρεσιών προκύπτουν κατόπιν 
προτάσεων υπαλλήλων, οι οποίες οδηγούν σε απαίτηση γενικευμένης ανάθεσης καθηκόντων 
προϊσταμένου. Θεωρώ ότι η προσέγγιση αυτή ότι δεν διασφαλίζει την εύρυθμη και 
αποτελεσματική λειτουργία της επιχείρησης. 
 
   Ο Δημοτικός Σύμβουλος Κόχειλας Γαρύφαλλος δήλωσε ΠΑΡΩΝ επισημαίνοντας ότι δεν έχει 
λάβει απάντηση από την ΚΕΔΗΚ επί των ερωτημάτων που υπέβαλε την 29η.03.2026. Η στάση 
της αντιπολίτευσης κατά την ψηφοφορία συνιστά σαφή ένδειξη δυσπιστίας ως προς τον τρόπο 
λειτουργίας της επιχείρησης. 
 
Το Δ.Σ. αφού έλαβε υπόψη του  
•   τα άρθρα 256, 257  του Ν. 3463/2006, όπως ισχύουν 
•   την υπ’ αριθμ. 20/20-02-2026/ΨΥ86ΟΛΣ4-ΚΦΕ  απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου 
της ΚΕΔΗΚ 
•   τον τροποποιημένο Εσωτερικό Κανονισμό υπηρεσιών 
 και μετά από διαλογική συζήτηση    
 

ΑΠΟΦΑΣΙΖΕΙ ΚΑΤΑ ΠΛΕΙΟΨΗΦΙΑ 
(Με 11 – έντεκα - ψήφους ΥΠΕΡ, των συμβούλων  Παντζίκης Παύλος, Μορφούλης Γεώργιος, 
Λειβαδιώτης Κωνσταντίνος-Σοφοκλής, Μανωλούτσος Ιωάννης, Μπενίση Γερακίνα, 
Παπαρούλιας Δημήτριος, Παπαστεφάνου Μαργαρίτης, Γατσιός Λάζαρος, Ρηγάκης Ρήγας, 
Αναστασίου Στυλιανός, Στακινός Βασίλειος, τέσσερις -4- ψήφους ΚΑΤΑ Παπαβασιλείου 
Λεωνίδας, Σερέτης Αχιλλέας, Μιχαλάκης Αντώνιος, Παπαδημητρίου Μαρία  και τρεις -3- 
ψήφους ΠΑΡΩΝ Μπουλιού Ειρήνη, Σαρίκα Μαρία, Μίζογλου Φωτεινή)  
 
     Εγκρίνει την τροποποίηση του Εσωτερικού Κανονισμού Υπηρεσιών (ΕΚΥ) της Κοινωφελούς 
Επιχείρησης Δήμου Κασσάνδρας (ΚΕΔΗΚ) και η τελική μορφή του έχει ως εξής: 
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Δζωηεπικόρ Κανονιζμόρ Τπηπεζιών (ΔΚΤ) 

Κοινωθελήρ Δπισείπηζη Γήμος Καζζάνδπαρ 

 

Άπθπο 1ο – Πεπιεσόμενο Δζωηεπικού Κανονιζμού Τπηπεζιών (ΔΚΤ) 

Με ηνλ παξφληα θαλνληζκφ θαζνξίδνληαη: 

 Η νξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο Κνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο ηνπ Γήκνπ Καζζάλδξαο. 

 Οη αξκνδηφηεηεο ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηεο. 

 Οη ζέζεηο εξγαζίαο θαη ην αλψηαην φξην ηνπ αξηζκνχ ηνπ κφληκα απαζρνινχκελνπ 

πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο. 

 

Άπθπο 2ο – Δπμηνεία – Μεηαβολή ηος Κανονιζμού 

Α. Οη δηαηάμεηο ηνπ Καλνληζκνχ εξκελεχνληαη θαη δηεπθξηλίδνληαη, ζε πεξίπησζε 

ακθηβνιηψλ γηα ηε ζεκαζία ηνπο, κε απνθάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

Β. Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Οξγαλνγξάκκαηνο ηεο 

Δπηρείξεζεο ζεσξνχληαη ενδεικηικέρ και όσι αποκλειζηικέρ ηνπ πεξηερνκέλνπ εξγαζίαο. 

Δίλαη δπλαηφλ λα αλαηίζεληαη ζηα ζηειέρε ηνπο θαζήθνληα πνπ δελ αλαθέξνληαη ξεηά ζηελ 

πεξηγξαθή εξγαζίαο, αιιά εληάζζνληαη ζην νπζηαζηηθφ ηεο πεξηερφκελν. 

Γ. ΢ε πεξίπησζε πνπ ε Δπηρείξεζε αλαιάβεη άιιεο δξαζηεξηφηεηεο ή εκθαληζηνχλ λέεο, 

πέξα απφ απηέο πνπ αλαθέξνληαη ζηνλ παξφληα ΔΚΤ, ην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην ζπκπιεξψλεη 

ή ηξνπνπνηεί ηνλ ΔΚΤ κε ηηο απαξαίηεηεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο θαη ηηο αληίζηνηρεο 

πεξηγξαθέο αξκνδηνηήησλ, θαη κπνξεί λα κεηαβάιιεη ηνλ αλψηεξν αξηζκφ ηνπ πξνζσπηθνχ 

ηεο. 

Γ. Γεληθά, κεηαβνιή, ζπκπιήξσζε ή επέθηαζε ησλ δηαηάμεσλ ηνπ ΔΚΤ γίλεηαη κε απφθαζε 

ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ θαη έγθξηζε ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

 

Άπθπο 3ο – Γιοίκηζη ηηρ Δπισείπηζηρ 

Η Κνηλσθειήο Δπηρείξεζε Γήκνπ Καζζάλδξαο δηνηθείηαη απφ ενδεκαμελέρ (11 μέλη) 

Γιοικηηικό ΢ςμβούλιο, ε ζχλζεζε θαη νη αξκνδηφηεηεο ηνπ νπνίνπ νξίδνληαη απφ ην 

Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην. 

Σα δηαδνρηθά δηνηθεηηθά επίπεδα κέζα ζηελ Δπηρείξεζε είλαη: 

 Α’ επίπεδο Γιοίκηζηρ: Αξκνδηφηεηεο θαη δηθαηνδνζίεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ, φπσο εθθξάδεηαη κέζσ ηνπ Πξνέδξνπ. 

 Β’ επίπεδο Γιοίκηζηρ: Αξκνδηφηεηεο θαη δηθαηνδνζίεο ηεο Γηεχζπλζεο ηεο 

Δπηρείξεζεο. 

 Γ’ επίπεδο Γιοίκηζηρ: Αξκνδηφηεηεο ησλ Τπεπζχλσλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ 

(Σκεκάησλ/Γξαθείσλ) ηεο Δπηρείξεζεο. 

Κοινωφελής Επιχείρηση Δήμου Κασσάνδρας 
Αρ.Πρ. : 568 Οικ. 

Ημ.Πρ. : 05/03/2026
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Άπθπο 4ο – Γιοικηηικέρ ενόηηηερ ηηρ Δπισείπηζηρ 

Α. Η νξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο Δπηρείξεζεο πεξηιακβάλεη ηηο εμήο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο, 

ζηηο νπνίεο εληάζζεηαη ην πξνζσπηθφ ηεο: 

 Γηεχζπλζε 

 Σκήκαηα 

 Γξαθεία 

Οη αληίζηνηρνη Τπεχζπλνη ησλ παξαπάλσ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ νλνκάδνληαη: 

 Γηεπζπληήο 

 Σκεκαηάξρεο / Πξντζηάκελνο ηκήκαηνο 

 Τπεχζπλνο γξαθείνπ 

Β. Αλ ζε θάπνηα δηνηθεηηθή ελφηεηα δελ νξίδεηαη Σκεκαηάξρεο/Τπεχζπλνο, νη αξκνδηφηεηεο 

αλαηίζεληαη ζηνλ ακέζσο αλψηεξν ηεξαξρηθά Τπεχζπλν, ζχκθσλα κε ην άξζξν 3, παξ. 2. 

Γ. ΢ε πεξηπηψζεηο γξαθείσλ φπνπ απφ ην λφκν ή απφ δηαηάμεηο ρξεκαηνδνηνχκελνπ 

πξνγξάκκαηνο απαηηείηαη ν νξηζκφο Γηεπζπληή, επηηξέπεηαη ν νξηζκφο Γηεπζπληή ζε απηφ. 

Γ. Οη εμσηεξηθνί ζπλεξγάηεο ππάγνληαη ζηνλ Γηεπζπληή ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ νξίδεη ζε πνην 

ηκήκα/γξαθείν/δνκή ηεο Δπηρείξεζεο αμηνπνηνχληαη ή ζηνλ Πξφεδξν αλ δελ ππάξρεη 

Γηεπζπληήο. 

 

Άπθπο 5ο – Γιάπθπωζη ηων ςπηπεζιών ηηρ Δπισείπηζηρ 

1. Δζωηεπικόρ Έλεγσορ 

2. Αςηοηελή Γπαθεία: 

 Απηνηειέο γξαθείν γξακκαηείαο δηνίθεζεο 

 Απηνηειέο γξαθείν λνκηθψλ ζεκάησλ 

 Απηνηειέο γξαθείν ηερληθήο ππεξεζίαο 

3. Γιεύθςνζη ζηελ νπνία ππάγνληαη νη εμήο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο: 

Σμήμα 1: Λογιζηηπίος – Πποϋπολογιζμού και Μιζθοδοζίαρ 

 Γξαθείν 1: Λνγηζηεξίνπ θαη έθδνζεο ρξεκαηηθψλ εληαικάησλ πιεξσκήο 

 Γξαθείν 2: Πξνυπνινγηζκνχ θαη νηθνλνκηθήο παξαθνινχζεζεο 

 Γξαθείν 3: Μηζζνδνζίαο 

Σμήμα 2: Σαμειακή Τπηρεςία 

 Γραφείο 1: Είςπραξησ εςόδων 
 Γραφείο 2: Εξόδων 

Σμήμα 3: Γιοικηηικών Τπηπεζιών και Ανθπώπινος Γςναμικού 
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 Γξαθείν 1: Αδεηψλ πξνζσπηθνχ 

 Γξαθείν 2: Μεηξψν αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ 

 Γξαθείν 3: Πξσηφθνιιν 

Σμήμα 4: Ππομηθειών 

 Γξαθείν 1: Γηαγσληζκψλ – ΢πκβάζεσλ έξγνπ – Αλαζέζεσλ 

 Γξαθείν 2: Γηαρείξηζεο απνζήθεο 

Σμήμα 5: Πολιηιζμού 

 Γξαθείν 1: Φεζηηβάι Καζζάλδξαο 

 Γξαθείν 2: Λνηπψλ Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ 

 Γξαθείν 3: Ωδείνπ 

o Γνκή 1: Ωδείν Γ.Δ. Καζζάλδξαο 

o Γνκή 2: Ωδείν Γ.Δ. Παιιήλεο 

 Γξαθείν 4: Φηιαξκνληθήο 

o Γνκή 1: Φηιαξκνληθή Γ.Δ. Καζζάλδξαο 

o Γνκή 2: Φηιαξκνληθή Γ.Δ. Παιιήλεο 

Σμήμα 6: Δπαζιηεσνικήρ ΢σολήρ Υοπού 

 Γξαθείν 1: Γξακκαηεία ΢ρνιήο Υνξνχ 

 Γξαθείν 2: Υνξνδηδαζθάισλ 

Σμήμα 7: Παιδείαρ – Παιδικήρ Μέπιμναρ – Κοινωνικήρ Πποζηαζίαρ και Αλληλεγγύηρ 

 Γξαθείν 1: Κέληξν Κνηλφηεηαο 

 Γξαθείν 2: ΚΑΠΗ (8 δνκέο) 

 Γξαθεία 3–15: Παηδηθνί ΢ηαζκνί θαη Κέληξα Γεκηνπξγηθήο Απαζρφιεζεο Παηδηψλ 

Σμήμα 8: Τδποθεπαπεςηήπιο Λοςηπών Αγίαρ Παπαζκεςήρ και λοιπήρ πεπιοςζίαρ 

 Γξαθείν 1: Λνπηξψλ Αγίαο Παξαζθεπήο 

 Γξαθείν 2: Αμηνπνίεζεο ινηπήο πεξηνπζίαο 

Σμήμα 9: Σοςπιζμού 

 Γξαθείν 1: Σχπνπ θαη Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ 

 Γξαθείν 2: Σνπξηζηηθήο Πξνβνιήο Καζζάλδξαο 

΢ηε Γηεχζπλζε ππάγνληαη επίζεο θαη ηπρφλ εμσηεξηθνί ζπλεξγάηεο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Άπθπο 6ο 

Αξκνδηφηεηεο Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ηεο Δπηρείξεζεο 

Οη αξκνδηφηεηεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ηεο Δπηρείξεζεο έρνπλ σο εμήο: 

Σν δηνηθεηηθφ ζπκβνχιην δηνηθεί θαη δηαρεηξίδεηαη ηηο ππνζέζεηο πνπ αθνξνχλ ηελ επηρείξεζε 

θαη ηδηαίηεξα: 
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α) δηνξίδεη θαη απνιχεη ην ππαιιειηθφ θαη εξγαηνηερληθφ πξνζσπηθφ θαη απνθαζίδεη γηα φιεο 

ηηο κεηαβνιέο ηεο ππεξεζηαθήο ηνπ θαηάζηαζεο, ζχκθσλα κε ηνλ εζσηεξηθφ θαλνληζκφ 

ππεξεζηψλ ηνπ άξζξνπ 257 παξ. 1α ηνπ ΓΚΚ 

β) ςεθίδεη ηνλ πξνυπνινγηζκφ, εγθξίλεη ηνλ Ιζνινγηζκφ θαη θαηαξηίδεη ηελ Έθζεζε 

πεπξαγκέλσλ ζην ηέινο θάζε δηαρεηξηζηηθήο ρξήζεο, 

γ) θαζνξίδεη ην αληίηηκν θαη ηνπο φξνπο γηα ηε ρξήζε ησλ ππεξεζηψλ ηεο ή ηε δηάζεζε ηπρφλ 

πξντφλησλ ηεο επηρείξεζεο, 

δ) απνθαζίδεη γηα ηνλ ηξφπν αλάζεζεο ησλ κειεηψλ, εθηέιεζεο ησλ έξγσλ θαη δηελέξγεηαο 

ησλ πξνκεζεηψλ πιηθψλ θαη ππεξεζηψλ, αλαζέηεη ηε ζχληαμε ησλ κειεηψλ θαη ηελ εθηέιεζε 

ησλ έξγσλ θαη εγθξίλεη ηηο κειέηεο θαη ηηο πξνκήζεηεο, ζηα πιαίζηα ηεο ηζρχνπζαο γηα ηηο 

επηρεηξήζεηο ηεο θαηεγνξίαο απηήο λνκνζεζίαο ζην πιαίζην ηνπ θαλνληζκνχ ηεο παξ.2 ηνπ 

άξζξνπ 257 ΓΚΚ, 

ε) απνθαζίδεη ηελ αγνξά θαη ηε κίζζσζε αθηλήησλ θαη θηλεηψλ πνπ είλαη ρξήζηκα ζηελ 

επηρείξεζε, θαη ηελ εθπνίεζε θαη εθκίζζσζε αθηλήησλ θαη θηλεηψλ πνπ αλήθνπλ ζηελ 

επηρείξεζε, 

ζη) απνθαζίδεη ηελ άζθεζε θαη παξαίηεζε απφ νπνηνδήπνηε έλδηθν κέζν ελψπηνλ 

νπνηνπδήπνηε δηθαζηεξίνπ θαη δηνηθεηηθήο αξρήο, θαζψο θαη ηα ζρεηηθά κε δηθαζηηθνχο ή 

εμψδηθνπο ζπκβηβαζκνχο, 

δ) απνθαζίδεη ηε ζχλαςε θάζε θχζεο δαλείσλ, θαη κπνξεί γηα αζθάιεηά ηνπο λα εθρσξεί ην 

ζχλνιν ή κέξνο απφ ηηο πξνζφδνπο ηεο επηρείξεζεο, θαη απνθαζίδεη  

ηελ παξνρή δηθαησκάησλ ππνζήθεο ζε αθίλεηά ηεο, 

ε) παξέρεη ηελ γλψκε ηνπ γηα φια ηα ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ηελ επηρείξεζε, εθφζνλ ηα ζέκαηα 

απηά αλήθνπλ ζηελ απνθαζηζηηθή αξκνδηφηεηα ηνπ Γεκνηηθνχ ή Κνηλνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

ζ) δηαηεξεί πάληα ην δηθαίσκα λα ζπδεηεί θαη λα δίλεη θαηεπζχλζεηο πξνο ηα ππφινηπα 

φξγαλα ηεο Δπηρείξεζεο επί ζεκάησλ γεληθνχ ελδηαθέξνληνο, θαζψο επίζεο θαη επί ζεκάησλ 

πνπ ζρεηίδνληαη γεληθφηεξα κε ηε δηνίθεζε ηεο Δπηρείξεζεο, ηελ νηθνλνκηθή ηνπ πνξεία. 

Άπθπο 7ο 

Αξκνδηφηεηεο ηνπ Δζσηεξηθνχ Διέγρνπ 

Ο Δζσηεξηθφο Έιεγρνο θαη ν Δζσηεξηθφο Διεγθηήο, αλαθέξεηαη απεπζείαο ζην Γηνηθεηηθφ 

΢πκβνχιην θαη απνζθνπεί ζηε ζπζηεκαηηθή δηαθχιαμε ησλ πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ θαη 

ζηελ πξνζηαζία ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηεο νηθνλνκηθήο κνλάδαο, ζηελ πιήξε 

ιεηηνπξγία ηνπ ινγηζηηθνχ ζπζηήκαηνο ζχκθσλα κε ηηο γεληθά παξαδεθηέο αξρέο ηεο 

Λνγηζηηθήο θαη ηηο δηαηάμεηο ησλ ζρεηηθψλ λφκσλ, ζηε ζπλερή ελζάξξπλζε θαη 

παξαθνινχζεζε ηεο άκεζεο εθαξκνγήο απφ ην πξνζσπηθφ ησλ δηαδηθαζηψλ θαη εληνιψλ ηεο 

δηνίθεζεο, ζηε βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο ησλ εξγαζηψλ ηεο επηρείξεζεο, ζηε 

ζπλερή θαη πιήξε ζπκκφξθσζε ηεο δηνίθεζεο κε ηνπο λφκνπο πνπ δηέπνπλ ηελ ιεηηνπξγία 

ηεο Κνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο Γήκνπ Καζζάλδξαο. ΢πγθεθξηκέλα: 

α) Γηελεξγεί ηαθηηθνχο ειέγρνπο ζηε δηνξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο επηρείξεζεο θαη ειέγρεη 

φιεο ηηο λφκηκεο δηαδηθαζίεο απηψλ 

β) Παξνπζηάδεη θαη ππνβάιεη κεληαία έθζεζε εζσηεξηθνχ ειέγρνπ ζηνλ Πξφεδξν θαη ζηα 

κέιε ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ηεο Δπηρείξεζεο 

Άξζξν 8ν 
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Αξκνδηφηεηεο Απηνηεινχο Γξαθείνπ Γξακκαηείαο Γηνίθεζεο 

Σν Γξαθείν παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηνλ Πξφεδξν, ην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην, 

ηε Ννκηθή Τπεξεζία, ηε Γηεχζπλζε θαη ην ΢πκβνχιην ΢πληνληζκνχ. Απνηειεί ην θεληξηθφ 

ζεκείν γηα ηελ ππνδνρή ησλ θάζε είδνπο πιεξνθνξηψλ ή εληχπσλ πνπ πεξηέξρνληαη ζηελ 

Δπηρείξεζε θαη ηελ δηαθίλεζή ηνπο πξνο ηηο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο θαη ηα αξρεία εγγξάθσλ θαη 

εληχπσλ πνπ ηεξνχληαη ζηελ Δπηρείξεζε. 

α) Παξέρεη θάζε θχζεο γξακκαηεηαθήο ππνζηήξημεο γηα ηηο αλάγθεο ηνπ Πξνέδξνπ, ηνπ 

Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ θαη ηνπ Γηεπζπληή ηεο Δπηρείξεζεο. 

β) Φξνληίδεη γηα ηελ ζχληαμε θαη θνηλνπνίεζε ηεο εκεξήζηαο δηάηαμεο ησλ ζπλεδξηάζεσλ 

ηνπ Γ.΢. ζχκθσλα κε ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο ηνπ λφκνπ θαη έρεη ηελ επζχλε παξάδνζεο ησλ 

πξνζθιήζεσλ ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γ.΢. 

γ) Σεξεί ηα πξαθηηθά ησλ απνθάζεσλ ηνπ Γ.΢. θαη ππνβάιιεη αληίγξαθα απηψλ ζηελ 

αξκφδηα γηα έγθξηζε ή ελεκέξσζε Γηνηθεηηθή Αξρή θαη ζηα αξκφδηα ηκήκαηα. 

δ) Σεξεί επξεηήξηα ησλ απνθάζεσλ ηνπ Γ.΢. θαη επηθπξψλεη ηα αληίγξαθά ηνπο. 

ε) Γηεθπεξαηψλεη θάζε εξγαζία πνπ αλαηίζεηαη ζ' απηήλ απφ ην Γ.΢., ηνλ Πξφεδξν, θαη ηνλ 

Γηεπζπληή, ζπλεξγαδφκελε γηα ην ζθνπφ απηφ κε φια ηα ηκήκαηα θαη ηα γξαθεία ηεο 

Δπηρείξεζεο. 

ζη) Γαθηπινγξαθεί θάζε έγγξαθν ηνπ Γ.΢. θαη ην δηεθπεξαηψλεη. 

δ) Φξνληίδεη γηα ηελ παξαιαβή, ραξαθηεξηζκφ θαη ζπζρέηηζε φισλ ησλ εηζεξρνκέλσλ 

εγγξάθσλ, πνπ αθνξνχλ ην Γ.΢., ηελ ηήξεζε ηνπ πξσηνθφιινπ ηνπ Γ.΢., θαζψο θαη ηελ 

ηήξεζε ησλ πξσηνηχπσλ ζην αξρείν. 

Άπθπο 9ο 

Αξκνδηφηεηεο Απηνηεινχο Γξαθείνπ Ννκηθψλ Θεκάησλ 

Α. Παξέρεη λνκηθή ππνζηήξημε θαη γεληθά λνκηθή θάιπςε ηεο Δπηρείξεζεο 

Β. Γλσκνδνηεί θαη παξέρεη ζπκβνπιέο πξνο ην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην, ηνλ Γηεπζπληή θαζψο 

θαη ζηνπο Τπάιιεινπο κνπ ζηειερψλνπλ ηα ηκήκαηα ηεο Δπηρείξεζεο 

Γ. Δλεκεξψλεη ηηο Τπεξεζίεο ηεο Δπηρείξεζεο επί ησλ δηαηάμεσλ ηεο λνκνζεζίαο θαη 

λνκνινγίαο ζε ζέκαηα πνπ ηηο αθνξνχλ 

Γ. Ννκηθή ππνζηήξημε θαηά ηελ θαηάξηηζε ησλ θάζε είδνπο ζπκβάζεσλ ηδησηηθψλ 

ζπκθσλεηηθψλ θαη δηαθεξχμεσλ (πξνκήζεηεο, παξαγγειηέο, εξγνιαβίεο, κηζζψζεηο θ.ι.π.), 

θαζψο θαη ησλ Δζσηεξηθψλ Καλνληζκψλ ηεο Δπηρείξεζεο 

Άπθπο 10ο 

Αξκνδηφηεηεο Απηνηεινχο Γξαθείνπ Σερληθήο Τπεξεζίαο 

Α. Σελ πινπνίεζε θαη αλάζεζε Σερληθψλ Έξγσλ ΑΓΑ: 92ΠΜΟΛ΢4-ΤΟ΢ 

Β. Σελ ηήξεζε ησλ θαλνληζκψλ αζθαιείαο κε ηνλ Σερληθφ Αζθαιείαο ηεο Δπηρείξεζεο. 

 

Άπθπο 11ο 

Αξκνδηφηεηεο Γηεπζπληή Δπηρείξεζεο 
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Α. Σν δεκνηηθφ ζπκβνχιην νξίδεη απφ ηα κέιε ηνπ δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ ηνλ πξφεδξν θαη 

ηνλ αληηπξφεδξφ ηνπ. Με απφθαζε ηνπ δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ ηεο επηρείξεζεο δχλαηαη λα 

πξνζιακβάλεηαη Γηεπζπληήο επί ζεηείαο, ίζεο κε απηήο ηεο Γεκνηηθήο Πεξηφδνπ, κε 

ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ νξηζκέλνπ ρξφλνπ. ΢ηνλ θαλνληζκφ πξνζσπηθνχ 

θαζνξίδνληαη ηα πξνζφληα πνπ πξέπεη λα έρεη ν δηεπζπληήο ηεο επηρείξεζεο. Ωο Γηεπζπληήο 

δελ κπνξεί λα νξηζζεί κέινο ηνπ δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ ηεο επηρείξεζεο ή ηνπ δεκνηηθνχ ή 

θνηλνηηθνχ ζπκβνπιίνπ. 

Β. Ο Γηεπζπληήο είλαη ππεχζπλνο γηα ηε δηεχζπλζε θαη ην ζπληνληζκφ ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο 

Δπηρείξεζεο θαη απνηειεί ην ζπλδεηηθφ θξίθν ησλ ππεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο κε ηνλ 

Πξφεδξν θαη ην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην. Βξίζθεηαη ζε ζπλερή ζπλεξγαζία θαη επαθή γηα ηελ 

ιήςε ηξερνπζψλ απνθάζεσλ κε ηνλ Πξφεδξν ηνπ Γ.΢. 

Αλαιπηηθφηεξα : 

α. ΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ζην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην ηα πεξηνδηθά Πξνγξάκκαηα Γξάζεο 

ηεο Δπηρείξεζεο. 

β. Δηζεγείηαη, κεηά απφ αηηήζεηο ησλ ππεπζχλσλ ησλ Σκεκάησλ, ηηο πξνζιήςεηο πξνζσπηθνχ 

θαη ηηο κεηαθηλήζεηο ηνπο, αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο Δπηρείξεζεο θαη επηκειείηαη γηα ηελ 

αθξηβή ηήξεζε ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο ππεπζχλνπο ησλ Σκεκάησλ. 

γ. Δηζεγείηαη γεληθά ζην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ πνπ είλαη ζηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

δ. Μεξηκλά γηα ηελ κε απνδνηηθφ ηξφπν εθηέιεζε ησλ θάζε θχζεο απνθάζεσλ ηνπ 

Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, παξαθνινπζψληαο θαη ζπληνλίδνληαο ηηο εξγαζίεο ηνπ ζπλφινπ ησλ 

ππεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

ε. Δλεκεξψλεη ην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην γηα ηελ πνξεία ησλ εγθεθξηκέλσλ Πξνγξακκάησλ 

Γξάζεο ηεο Δπηρείξεζεο θαη γεληθά γηα ηελ εθηέιεζε ησλ απνθάζεψλ ηνπ θαη κεξηκλά γηα 

ηελ ζχληαμε ησλ ζπκβάζεσλ, ησλ πξνυπνινγηζκψλ εζφδσλ – εμφδσλ, ηελ ζχληαμε ηνπ 

εηήζηνπ απνινγηζκνχ θαη ηζνινγηζκνχ θαη ηελ ππνβνιή ζην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην γηα ηελ 

ςήθηζή ηνπο. 

ζη. Δηζεγείηαη ζην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην ηελ ηξνπνπνίεζε ησλ Πξνγξακκάησλ Γξάζεο ηεο 

Δπηρείξεζεο, φηαλ ζεσξεί απαξαίηεην αλάινγα κε ηελ εμέιημή ηνπ ή/θαη κε βάζε ηηο 

κεηαβνιέο ησλ αληηθεηκεληθψλ ζπλζεθψλ. 

δ. Έρεη ηελ επζχλε ηεο παξαθνινχζεζεο ηεο ηήξεζεο ησλ ζρεηηθψλ δηαηάμεσλ ηεο Δξγαηηθήο 

Ννκνζεζίαο, ηεο αζθάιηζεο θαη ηεο αζθάιεηαο ησλ εξγαδνκέλσλ. 

ε. ΢πκκεηέρεη ζην ΢πκβνχιην ΢πληνληζκνχ ζην νπνίν πξνεδξεχεη θαη είλαη ππεχζπλνο γηα ηελ 

πινπνίεζε ησλ απνθάζεσλ, αλαζέηνληαο ηελ πινπνίεζή ηνπο ζηνπο ππεχζπλνπο ησλ 

ζρεηηθψλ Σκεκάησλ θαη Γξαθείσλ. 

ζ. Έρεη ηελ επζχλε ηεο ζπληήξεζεο ησλ εγθαηαζηάζεσλ θαη ηνπ εμνπιηζκνχ, ηε ζπκπιήξσζε 

ή αληηθαηάζηαζή ηνπ. 

η. Δηζεγείηαη ζην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην ηελ ηξνπνπνίεζε ησλ Δζσηεξηθψλ Καλνληζκψλ φηαλ 

ζεσξεί απαξαίηεην αλάινγα κε ηελ εμέιημε θαη ηηο νξγαλσηηθέο απαηηήζεηο ηεο Δπηρείξεζεο 

ή θαη κε βάζε ηηο κεηαβνιέο ησλ αληηθεηκεληθψλ ζπλζεθψλ. 

θ. Διέγρεη θαη ζεσξεί ηα παξαζηαηηθά πιεξσκψλ, ηα γξακκάηηα είζπξαμεο, θαζψο θαη ηα 

πξσηφθνιια κεηξήζεσλ ηνπ Σακείνπ. θαη ππνγξάθεη ηηο αλαιήςεηο ππνρξέσζεο ζχκθσλα κε 

ην ζρέδην πνπ εθδίδεηαη απφ ην ινγηζηήξην. 
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ι. Έρεη ηελ επζχλε ησλ εηδηθψλ ζπκβνχισλ θαη ζπλεξγαηψλ νη νπνίνη πξνζιακβάλνληαη γηα 

ζπγθεθξηκέλν ρξνληθφ δηάζηεκα ή ζπγθεθξηκέλν έξγν θαη παξέρνπλ ζπκβνπιέο θαη 

ππεξεζίεο ζηελ Δπηρείξεζε πνπ αθνξνχλ ζηελ πινπνίεζε ζπγθεθξηκέλσλ πξνγξακκάησλ θαη 

έξγσλ. 

κ. Πξνΐζηαηαη ζηα ηκήκαηα ηεο Δπηρείξεζεο ζηα νπνία δελ έρεη νξηζζεί ηκεκαηάξρεο 

Άπθπο 12ο 

Αξκνδηφηεηεο Σκεκαηαξρψλ Δπηρείξεζεο 

Α. Ωο ηκεκαηάξρεο νξίδεηαη ππάιιεινο ηεο Δπηρείξεζεο κε ζρέζε εξγαζίαο Ιδησηηθνχ 

Γηθαίνπ Ανξίζηνπ Υξφλνπ (ΙΓΑΥ) ε κφληκνο θαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ 

ηεο Δπηρείξεζεο. 

Β. Οη Πξντζηάκελνη ησλ Σκεκάησλ, πξνΐζηαληαη ησλ Σκεκάησλ ηνπο θαη κεξηκλνχλ γηα ηελ 

εχξπζκε ιεηηνπξγία ηνπο εμεηδηθεχνληαο ηνπο ζηφρνπο θαη ηνλ πξνγξακκαηηζκφ ηεο δξάζεο 

ηνπο. 

Ο θάζε Πξντζηάκελνο Σκήκαηνο εηδηθφηεξα αζθεί ηηο αθφινπζεο αξκνδηφηεηεο:  

 

 αλαζέηεη ζην δηαζέζηκν πξνζσπηθφ ηηο αλαθεξφκελεο ζην παξφλ Οξγαληζκφ 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Σκήκαηνο  

 ππνγξάθεη ηα πάζεο θχζεσο εμεξρφκελα έγγξαθα ηεο αξκνδηφηεηάο ηνπ  

 αζθεί αθφκε φζεο αξκνδηφηεηεο ηνπ αλαηίζεληαη ή ηνπ εθρσξνχληαη απφ ηνλ 

Πξφεδξν ηεο Δπηρείξεζεο  

 εηζεγείηαη γηα ζέκαηα ηνπ Σκήκαηνο ηνπ ζην Γηεπζπληή ε ζην Πξφεδξν ηεο 

Δπηρείξεζεο  

 ελεκεξψλεη ηνλ Γηεπζπληή γηα θάζε δήηεκα πνπ πξνθχπηεη απφ ηελ άζθεζε ησλ 

αξκνδηνηήησλ ηνπ Σκήκαηνο  

 παξαθνινπζεί, ειέγρεη, επνπηεχεη θαη αμηνινγεί ην πάζεο θχζεσο πξνζσπηθφ πνπ 

εξγάδεηαη ζην Σκήκα  

 αμηνινγεί ην πξνζσπηθφ ηνπ ηκήκαηνο ζχκθσλα κε ηελ θείκελε λνκνζεζία,  

 εηζεγείηαη ζην Γηεπζπληή γηα δεηήκαηα ζχζηαζεο, ηξνπνπνίεζεο θαη θαηάξγεζεο 

ζέζεσλ εξγαζίαο θαη ησλ ζρεηηθψλ Πεξηγξακκάησλ Θέζεσλ Δξγαζίαο ηνπ Σκήκαηνο  

 Δίλαη ππεχζπλνο λα εθηειεί ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ ηκήκαηφο ηνπ νπνίνπ αλήθεη 

εθφζνλ δελ δνζεί ζε ππάιιειν, ε αθφκε θαη αλ ν ππάιιεινο απηφο ιείπεη 

δηθαηνινγεκέλα  

 

Άπθπο 13ο 

Αξκνδηφηεηεο Τπεπζχλσλ Γξαθείσλ – δνκψλ ηεο Δπηρείξεζεο 

Τπεχζπλνη γξαθείσλ – δνκψλ, είλαη ππεχζπλνη λα ελεκεξψλνπλ γηα πάζε θχζεσο 

πξνβιήκαηα ζηνλ Σκεκαηάξρε πνπ αλήθεη ην γξαθείν - δνκήο ηνπο. 

΢πγθεθξηκέλα: 

Α. ΢πλππνγξάθεη έγγξαθα ηνπ γξαθείνπ ηνπ νπνίνπ είλαη ηνπνζεηεκέλνο 

Β. Αλαθέξεη ζηνλ Σκεκαηάξρε ηνπ ζέκαηα πνπ πξνθχπηνπλ ζην γξαθείν ηνπ 
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΢ε πεξίπησζε πνπ ππάξρεη εζσηεξηθφο θαλνληζκφο ιεηηνπξγίαο ζην γξαθείν ην νπνίν αλήθεη 

εθηειεί φιεο ηηο ελέξγεηεο πνπ αλαθέξεη ν θαλνληζκφο ηνπ γξαθείνπ απηνχ. 

Άπθπο 14
ο
 

Απμοδιόηηηερ Σμημάηων Δπισείπηζηρ 

1)Απμοδιόηηηερ Σμήμαηορ Λογιζηηπίος, Πποϋπολογιζμού και Μιζθοδοζίαρ 

Σν Σκήκα Λνγηζηεξίνπ, Πξνυπνινγηζκνχ θαη Μηζζνδνζίαο ηεο Δπηρείξεζεο πεξηιακβάλεη 

δπν (2) γξαθεία, κε ηηο εμήο αξκνδηφηεηεο: 

Α) Γπαθείο Λογιζηηπίος – πποϋπολογιζμού  

 Σεξεί φιεο ηηο δηαδηθαζίεο απεηθφληζεο ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ ηεο Δπηρείξεζεο 

(ινγαξηαζκνί ινγηζηηθνχ ζρεδίνπ, βηβιία, θαηαζηάζεηο θ.ιπ.) ζχκθσλα κε ην 

πθηζηάκελν ινγηζηηθφ ζρέδην θαη ηηο ζρεηηθέο δηαδηθαζίεο. 

 Δπηκειείηαη ηελ εθθαζάξηζε θαη εληνιή πιεξσκήο θάζε δαπάλεο ηεο Δπηρείξεζεο 

θαη εθδίδεη ηα ζρεηηθά ρξεκαηηθά εληάικαηα ζην φλνκα ησλ δηθαηνχρσλ. 

 Διέγρεη ηε λνκηκφηεηα θάζε δαπάλεο. 

 Παξέρεη ζηνηρεία γηα ηελ θνζηνιφγεζε ησλ έξγσλ θαη ππεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

 Παξαθνινπζεί ηηο ηξαπεδηθέο ζπλαιιαγέο θαη ζπληάζζεη αλαθνξέο πξνο ηε Γηνίθεζε 

ζρεηηθά κε ηε δηαρείξηζε ηεο επηρείξεζεο. 

 Καηαξηίδεη ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ Γηεπζπληή θαη ηνπο ππεχζπλνπο ησλ Σκεκάησλ ηνλ 

πξνυπνινγηζκφ Δζφδσλ – Δμφδσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαη παξαθνινπζεί ηελ πνξεία 

εθηέιεζήο ηνπ. 

 ΢πληάζζεη ηνλ ηζνινγηζκφ ρξήζεο, ηνλ απνινγηζκφ εζφδσλ – εμφδσλ θαη ηηο 

απαηηνχκελεο εθζέζεηο πξνο ην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην. 

 Παξέρεη φια ηα ζηνηρεία πνπ απαηηνχληαη γηα ηε δηακφξθσζε ησλ νηθνλνκηθψλ 

πξνγξακκάησλ θαη ησλ ζπκβάζεσλ έξγσλ ή αλαζέζεσλ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθηέιεζε ησλ ζπκβάζεσλ παξνρήο ππεξεζηψλ θαη ησλ 

ρξεκαηνδνηήζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Γ) Γπαθείο Μιζθοδοζίαρ 

 ΢πληάζζεη ηηο κηζζνδνηηθέο θαηαζηάζεηο ηνπ πξνζσπηθνχ θαη ζεσξεί θάζε θχζεο 

κηζζνδνηηθά ζηνηρεία. 

 Φξνληίδεη γηα ηελ εθθαζάξηζε κηζζψλ, εκεξνκηζζίσλ, επηδνκάησλ θαη 

πξνζαπμήζεσλ, ζχκθσλα κε ηα παξαζηαηηθά ζηνηρεία ησλ Σκεκάησλ. 

 Παξαθξαηεί θαη απνδίδεη ηηο αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο ζηα αληίζηνηρα ηακεία. 

 Τπνβάιιεη ηηο κηζζνδνηηθέο θαηαζηάζεηο ζηελ Δληαία Αξρή Πιεξσκψλ (ΔΑΠ). 

 Δθδίδεη ηα Υξεκαηηθά Δληάικαηα Μηζζνδνζίαο (ΥΔΜ) γηα ηελ πιεξσκή ηνπ 

πξνζσπηθνχ. 

2.ΣΜΗΜΑ ΣΑΜΕΙΑΚΗ΢  ΤΠΗΡΕ΢ΙΑ΢ 

Σν Σακείν είλαη ππεχζπλν γηα ηελ εθηέιεζε φισλ ησλ εηζπξάμεσλ θαη πιεξσκψλ ηεο 

Δπηρείξεζεο θαη ιεηηνπξγεί ζχκθσλα κε ηηο λφκηκεο δηαδηθαζίεο.  Περιλαμβάνει δφο (2) 
γραφεία, με τισ εξήσ αρμοδιότητεσ: 

Απμοδιόηηηερ: 

Α) Γπαθείο 1: Δίζππαξηρ Δζόδων 
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• Δθηειεί ηηο εηζπξάμεηο βάζεη λφκηκσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ δηαβηβάδνληαη απφ ηα 

ηκήκαηα / γξαθεία ηεο Δπηρείξεζεο. 

  

• Δθδίδεη απνδεηθηηθά παξαιαβήο γηα ηα εηζπξαηηφκελα πνζά.Καηαρσξεί ηηο 

εηζπξάμεηο ζηα ινγηζηηθά βηβιία.Παξαθνινπζεί ηελ απφδνζε θξαηήζεσλ ππέξ 

ηξίησλ. 

• ΢πληάζζεη κεληαία θαηάζηαζε γεληθήο δνζνιεςίαο ηνπ Σακείνπ (σο πξνο ηα έζνδα). 

Β) Γπαθείο 2: Δξόδων 

• Δθηειεί ηηο πιεξσκέο βάζεη λφκηκσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ δηαβηβάδνληαη 

απφ ην Λνγηζηήξην. 

• Καηαρσξεί ηα πιεξσζέληα ρξεκαηηθά εληάικαηα ζηα ινγηζηηθά βηβιία 

• Παξαθνινπζεί ηελ θαλνληθή εθηέιεζε ησλ ζπκβάζεσλ παξνρήο ππεξεζηψλ 

δηνηθεηηθήο ππνζηήξημεο απφ ηξίηνπο (κεηαθνξέο, ελνηθηάζεηο, ζπληεξήζεηο 

θ.ιπ.). 

3. ΣΜΖΜΑ ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΩΝ ΤΠΖΡΔ΢ΗΩΝ ΚΑΗ ΑΝΘΡΩΠΗΝΟΤ ΓΤΝΑΜΗΚΟΤ  

 

  ΢ε απηφ ην ηκήκα ππάγνληαη ηξία (3) γξαθεία  

΢πγθεθξηκέλα: 

Α) ΓΡΑΦΔΗΟ ΑΓΔΗΩΝ ΠΡΟ΢ΩΠΗΚΟΤ ΣΖ΢ ΔΠΗΥΔΗΡΖ΢Ζ΢  
Δίλαη αξκφδην γηα:  

• Δλεκέξσζε θαη θαηαρψξεζε ζην κεραλνγξαθεκέλν βηβιίν αδεηψλ πξνζσπηθνχ ηεο 

επηρείξεζεο  

• Δπηηήξεζε ησλ απνπζηνιφγηψλ φισλ ησλ ηκεκάησλ, γξαθείσλ ηεο επηρείξεζεο  

 

Β) ΓΡΑΦΔΗΟ ΜΖΣΡΩΟ ΑΝΘΡΩΠΗΝΟΤ ΓΤΝΑΜΗΚΟΤ ΣΖ΢ ΔΠΗΥΔΗΡΖ΢Ζ΢  
Δίλαη αξκφδην γηα:  

• Σελ επζχλε ελεκέξσζεο κεηξψνπ εξγαδνκέλσλ ηεο επηρείξεζεο  

• Γηαδηθαζία πξφζιεςεο - απφιπζεο πξνζσπηθνχ ηεο επηρείξεζεο (ΤΔΚΑ)  

• Σνλ γεληθφ έιεγρν δηνηθεηηθψλ ζεκάησλ ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο επηρείξεζεο  

• Απνδνηηθφηεηα – αμηνιφγεζε θάζε θπζηθνχ πξνζψπνπ (εξγαδφκελνπ) ηεο 

επηρείξεζεο  

• Σήξεζε ελεκεξσκέλνπ ςεθηαθνχ νξγαλνγξάκκαηνο (θηλεηηθφηεηα)  

 

Γ) ΓΡΑΦΔΗΟ ΠΡΩΣΟΚΟΛΛΟΤ ΣΖ΢ ΔΠΗΥΔΗΡΖ΢Ζ΢  
• Γηεθπεξαίσζε ησλ δηαδηθαζηψλ πξσηνθφιιεζεο ησλ εηζεξρφκελσλ εγγξάθσλ. Κάζε 

έγγξαθν πνπ πεξηέξρεηαη ζηελ Δπηρείξεζε κε νπνηνλδήπνηε ηξφπν, θαηαρσξίδεηαη 

απζεκεξφλ ζην πξσηφθνιιν εηζεξρνκέλσλ, θαη' αχμνληα αξηζκφ, κε ραξαθηεξηζκφ 

θαη κλεία ηνπ ζέκαηνο ζην νπνίν αλαθέξεηαη θαη ηνπ αξηζκνχ ησλ ζηνηρείσλ πνπ ην 

ζπλνδεχνπλ. ΢ην ίδην πξσηφθνιιν αλαγξάθνληαη επίζεο ην φξγαλν πξνο ην νπνίν ην 

έγγξαθν απεπζχλεηαη, θαζψο θαη ε εκεξνκελία εηζφδνπ ηνπ.  

• Υνξήγεζε βεβαίσζεο θαηαρψξηζεο ηνπ εηζεξρφκελνπ εγγξάθνπ κε φια ηα 

παξαπάλσ ζηνηρεία.  

• Γηαλνκή ησλ εηζεξρφκελσλ εγγξάθσλ ζηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ. Σήξεζε βηβιίνπ 

επίδνζεο εγγξάθσλ.  
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• Πξσηνθφιιεζε ησλ εμεξρφκελσλ εγγξάθσλ θαη ηήξεζε θπζηθνχ αξρείνπ απηψλ.  

• Γηεθπεξαίσζε ησλ εμεξρφκελσλ εγγξάθσλ θαη απνζηνιή απηψλ ζηνπο απνδέθηεο.  

• Σήξεζε ειεθηξνληθνχ πξσηφθνιινπ, ζην νπνίν θαηαρσξίδνληαη πξάμεηο, φπσο ε 

έθδνζε, παξαιαβή, θνηλνπνίεζε, δηαβίβαζε εγγξάθσλ, ηα νπνία  

εθδίδνληαη απφ ηελ Δπηρείξεζε είηε βξίζθνληαη ή πεξηέξρνληαη ζηελ θαηνρή ηνπ ζην πιαίζην 

ηεο άζθεζεο ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ.  

 

 

 4 . ΣΜΖΜΑ ΠΡΟΜΖΘΔΗΩΝ 

΢ε απηφ ην ηκήκα αλήθνπλ δχν (2) γξαθεία 

 

Α) ΓΡΑΦΔΙΟ ΓΙΑΓΩΝΙ΢ΜΩΝ – ΢ΤΜΒΑ΢ΔΩΝ ΔΡΓΟΤ – ΑΝΑΘΔ΢ΔΩΝ 

Δίλαη αξκφδην γηα απ’ επζείαο αλάζεζε πξνκεζεηψλ θαη παξνρήο ππεξεζηψλ. ΢πγθεθξηκέλα 

είλαη αξκφδην λα εθηειεί ηηο δηαδηθαζίεο φπσο απηέο πξνβιέπνληαη απφ ηνλ λφκν φζν αθνξά: 

• ΢πλνπηηθφο δηαγσληζκφο πξνκήζεηαο . 

• Αλνηθηφο δηαγσληζκφο πξνκήζεηαο.  

• Γηαπξαγκάηεπζε ρσξίο δεκνζίεπζε 

• Κιεηζηή δηαδηθαζία 

• Αληαγσληζηηθφο δηάινγνο 

• Αληαγσληζηηθή δηαδηθαζία κε δηαπξαγκάηεπζε. 

• ΢χκπξαμε θαηλνηνκίαο. 

• ΢πκβάζεηο ελεξγεηψλ ηερληθήο βνήζεηαο 

 

Β) ΓΡΑΦΔΙΟ ΓΙΑΥΔΙΡΙ΢Η΢ ΑΠΟΘΗΚΗ΢ 

• Δίλαη αξκφδην γηα λα ειέγρεη ηελ εηζαγσγή θαη εμαγσγή πιηθψλ απφ ηελ απνζήθε ηεο 

επηρείξεζεο 

• Γηα ηελ ζπγθέληξσζε ησλ παξαγγειηψλ φισλ ησλ ηκεκάησλ θαη ηελ έγθξηζε απηψλ 

• Σελ εηζήγεζε ηνπ γηα ηπρφλ ειιείςεηο ηνπ γξαθείνπ 

• Να εγθξίλεη δηαηαγέο πνξείαο 

• Γηα ηελ ηήξεζε αξρείσλ πξνκεζεηψλ θαη πξνκεζεπηψλ. 

 

5 ΣΜΖΜΑ ΠΟΛΗΣΗ΢ΜΟΤ 

΢ε απηφ ην ηκήκα αλήθνπλ ηέζζεξα (4) γξαθεία θαη ηέζζεξηο (4) δνκέο. Αλαιπηηθά: 

Α) ΓΡΑΦΔΙΟ ΦΔ΢ΣΙΒΑΛ ΚΑ΢΢ΑΝΓΡΑ΢ 

Β) ΓΡΑΦΔΙΟ ΛΟΙΠΩΝ ΠΟΛΙΣΙ΢ΣΙΚΩΝ ΔΚΓΗΛΩ΢ΔΩΝ 

Γ) ΓΡΑΦΔΙΟ ΩΓΔΙΟΤ ΟΠΟΤ ΤΠΑΓΟΝΣΑΙ ΟΙ ΓΟΜΔ΢ 

 Γνκή Ωδείν Γεκνηηθήο Δλφηεηαο Καζζάλδξαο ΑΓΑ: 92ΠΜΟΛ΢4-ΤΟ΢ 

 Γνκή Ωδείν Γεκνηηθήο Δλφηεηαο Παιιήλεο 

Αλαθνξηθά νη αξκνδηφηεηεο θαζψο θαη ε ιεηηνπξγεία ηνπ γξαθείνπ Ωδείνπ αλαθέξνληαη 

ζηνπο ηζρχνληα θαλνληζκνχο απηψλ 

Γ) ΓΡΑΦΔΙΟ ΦΙΛΑΡΜΟΝΙΚΗ΢ ΟΠΟΤ ΤΠΑΓΟΝΣΑΙ ΟΙ ΓΟΜΔ΢ 

• Γνκή Φηιαξκνληθή Γεκνηηθήο Δλφηεηαο Καζζάλδξαο 

• Γνκή Φηιαξκνληθή Γεκνηηθήο Δλφηεηαο Παιιήλεο 

΢ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Σκήκαηνο Πνιηηηζκνχ πεξηιακβάλνληαη : 

•  Η εθαξκνγή πνιηηηθψλ γηα ηελ αλάδεημε θαη πξνζηαζία ηνπ πνιηηηζκνχ ζηελ 

πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

•  Η πξνβνιή ησλ πνιηηηζηηθψλ αγαζψλ θαη ησλ ζχγρξνλσλ πνιηηηζηηθψλ έξγσλ πνπ 

παξάγνληαη ζε ηνπηθφ επίπεδν. 

•  Η ιεηηνπξγία ζρνιψλ δηδαζθαιίαο κνπζηθήο, ρνξνχ, δσγξαθηθήο, γιππηηθήο, 

κνπζείσλ, θηιαξκνληθψλ θ.ιπ., θαζψο θαη ε ιεηηνπξγία ρνξσδίαο 

•  Η εθαξκνγή πνιηηηζηηθψλ πξνγξακκάησλ θαη ε δηνξγάλσζε ζπλαπιηψλ, ζεαηξηθψλ 

παξαζηάζεσλ, ζεκηλαξίσλ θαη άιισλ πνιηηηζηηθψλ εθδειψζεσλ. 

•  Η πξνψζεζε πνιηηηζηηθψλ αληαιιαγψλ, ζε εζληθφ, επξσπατθφ θαη δηεζλέο επίπεδν, 

ζχκθσλα κε ηελ θείκελε λνκνζεζία. 
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• Η δηαθίλεζε εληχπσλ θαη ε ειεθηξνληθή πιεξνθφξεζε ησλ επηζθεπηψλ γηα 

πνιηηηζηηθά θαη άιια δξψκελα ζηελ πεξηνρή. 

• ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ εηζήγεζε θαη ην 

ζρεδηαζκφ πξνγξακκάησλ θαη κεζφδσλ γηα ηελ πξνζηαζία, θχιαμε θαη αμηνπνίεζε 

ησλ πνιηηηζηηθψλ θαη θπζηθψλ κλεκείσλ ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ (κνπζεία, κλεκεία, 

αξραηνινγηθνί θαη ηζηνξηθνί ρψξνη, ζπήιαηα θιπ.). 

•  Έρεη ηελ επζχλε ηεο πινπνίεζεο ησλ εγθεθξηκέλσλ πξνγξακκάησλ γηα ηελ 

πξνζηαζία, θχιαμε θαη αμηνπνίεζε ησλ αλσηέξσ πνιηηηζηηθψλ θαη θπζηθψλ 

κλεκείσλ ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ. ΢πλεξγαζία κε δεκφζηνπο θαη ηδησηηθνχο θνξείο 

γηα ηελ εθαξκνγή ησλ πξνγξακκάησλ. 

•  Μεξηκλά γηα ηελ πξνβνιή ησλ αλσηέξσ πνιηηηζηηθψλ θαη θπζηθψλ κλεκείσλ ηεο 

πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ θαη ηελ αχμεζε ησλ επηζθεπηψλ ηνπο 

 

 

6.ΣΜΖΜΑ ΔΡΑ΢ΗΣΔΥΝΗΚΖ΢ ΢ΥΟΛΖ΢ ΥΟΡΟΤ  

  ΢ε απηφ ην ηκήκα αλήθνπλ δχν (2) γξαθεία 

Α) ΓΡΑΦΔΙΟ ΓΡΑΜΜΑΣΔΙΑ΢ ΔΡΑ΢ΙΣΔΥΝΙΚΗ΢ ΢ΥΟΛΗ΢ ΥΟΡΟΤ 

Β) ΓΡΑΦΔΙΟ ΥΟΡΟΓΙΓΑ΢ΚΑΛΩΝ 

Σν ηκήκα γεληθά είλαη αξκφδην λα ηεξεί ηνλ ηζρχνλ θαλνληζκφ ιεηηνπξγίαο ηεο εξαζηηερληθήο 

ζρνιή ρνξνχ θαζψο θαη ηηο παξαγξάθνπο ηνπ ΦΔΚ 174/Α’/28.11.1983 πνπ αλαθέξνπλ ηελ 

ιεηηνπξγία ηεο εξαζηηερληθήο ζρνιήο ρνξνχ θαη ηπρφλ ηξνπνπνηήζεηο απηνχ. 

 

7. ΣΜΖΜΑ ΠΑΗΓΔΗΑ΢ ΠΑΗΓΗΚΖ΢ ΜΔΡΗΜΝΑ΢ ΚΟΗΝΩΝΗΚΖ΢ ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΗΑ΢ ΚΑΗ 

ΑΛΛΖΛΔΓΓΤΖ΢ 

΢ε απηφ ην ηκήκα ππάγνληαη δέθα πέληε (15) γξαθεία θαη νθηψ (8) δνκέο. Οη αξκνδηφηεηεο 

θαη νη ιεηηνπξγίεο ησλ γξαθείσλ απηψλ αλαθέξνληαη ζηνπο ηζρχνληεο γηα απηνχο 

θαλνληζκνχο - ΦΔΚ. 

Γεληθά ην ηκήκα έρεη ηηο πην θάησ αξκνδηφηεηεο : 

• Δπαηζζεηνπνίεζε θαη ζπλερήο ελεκέξσζε ησλ θαηνίθσλ ζε ζέκαηα θνηλσληθήο 

πξνζηαζίαο θαη αιιειεγγχεο θαη ζπλεξγαζία κε ηνπο αξκφδηνπο θξαηηθνχο θνξείο 

γηα ηελ εθαξκνγή αληίζηνηρσλ πξνγξακκάησλ. 

• Αλάιεςε πξσηνβνπιηψλ πξφιεςεο θαη ελεκέξσζεο. 

• Έθδνζε, ζε ζπλεξγαζία κε ην Γξαθείν Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ θάζε είδνπο 

ελεκεξσηηθνχ θπιιαδίνπ θαη δηνξγάλσζεο ζρεηηθψλ εθδειψζεσλ. 

• Δλέξγεηεο εμαζθάιηζεο ηεο ρξεκαηνδφηεζεο απφ ζρεηηθά πξνγξάκκαηα ηεο Δ.Δ. 

• Αμηνπνίεζε δηεζλνχο εκπεηξίαο θαη ζπκκεηνρή ζε δίθηπα θνηλσληθήο πξνζηαζίαο θαη 

αιιειεγγχεο, θαζψο θαη νξγάλσζε ζρεηηθψλ εθζέζεσλ, εθδειψζεσλ, δηαιέμεσλ, 

ζπλεδξίσλ, πξνβνιψλ θ.ι.π. 

• Καηάξηηζε θαη εθαξκνγήο πξνγξακκάησλ εμστδξπκαηηθήο πξνζηαζίαο ππεξειίθσλ, 

δεκηνπξγία θέληξσλ ζπλάληεζεο θαη πξνζθνξάο νξγαλσκέλεο ςπραγσγίαο, 

δεκηνπξγία ππεξεζηψλ άκεζεο θηλεηνπνίεζεο πεξίζαιςεο θαη’ νίθνλ θαη 

εμαζθάιηζε επηπέδνπ αμηνπξεπνχο δηαβίσζεο. 

• Πξνζηαζία, παξνρή ππεξεζηψλ θνηλσληθήο πξνζηαζίαο θαη αιιειεγγχεο ζε 

ζπλεξγαζία κε ζρεηηθνχο θνξείο γηα ηελ θάιπςε αλαγθψλ αηφκσλ κε εηδηθέο 

αλάγθεο, θνηλσληθή έληαμή ηνπο ζηελ ηνπηθή θνηλσλία, αμηνπνίεζε ησλ ηθαλνηήησλ 

ηνπο, θαη δεκηνπξγία ησλ πξνυπνζέζεσλ επηθνηλσλίαο θαη  

• αμηνπνίεζήο ηνπο γηα ηελ απνθπγή ηεο πεξηζσξηνπνίεζεο θαη απνκφλσζήο ηνπο. 

• Γεκηνπξγία θαη ιεηηνπξγία θέληξσλ παηδηθήο κέξηκλαο, παξακνλήο, θχιαμεο, 

πξνζηαζίαο, εθπαίδεπζεο, δεκηνπξγηθήο απαζρφιεζεο, ηαηξηθήο θξνληίδαο θαη 

ςπραγσγίαο παηδηψλ πξνζρνιηθήο ειηθίαο. 

• Τινπνίεζε πξνγξακκάησλ πξνζηαζίαο απξνζηάηεπησλ θαη νξθαλψλ παηδηψλ θαη 

εμαζθάιηζεο ζηέγεο ζε νηθνγέλεηεο. 

• Τινπνίεζε πξνγξακκάησλ εθπαίδεπζεο θαη δεκηνπξγηθήο απαζρφιεζεο 

• Τινπνίεζε πξνγξακκάησλ παξακνλήο, θχιαμεο, πξνζηαζίαο, ηαηξηθήο θξνληίδαο, 

εθπαίδεπζεο θαη ςπραγσγίαο ζε παηδηά πξνζρνιηθήο ειηθίαο. 
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• ΢πκβνπιεπηηθή ζηήξημε ζε ζέκαηα πγείαο, κεηξφηεηαο θαη νηθνγέλεηα. 

• Γεκηνπξγία ζπκβνπιεπηηθψλ ζηαζκψλ, ζπκβνπιεπηηθήο ππνζηήξημεο ηεο 

νηθνγέλεηαο. 

• ΢πλεξγαζία κε ηα θέληξα νηθνγέλεηαο – λέσλ θαη ηα ηδξχκαηα Κνηλσληθήο 

Πξνζηαζίαο & Αιιειεγγχεο. 

• Αμηνπνίεζε ησλ κέηξσλ γηα ηε δηεπθφιπλζε ησλ εξγαδνκέλσλ γπλαηθψλ κε 

νηθνγελεηαθέο ππνρξεψζεηο. 

• Τινπνίεζε πξνγξακκάησλ, πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηελ ζηήξημε ηεο γπλαίθαο ζηελ 

εξγαζία θαη γεληθά ηεο ηζφηεηαο κεηαμχ ησλ δχν θχιισλ, ζηηο εξγαζηαθέο ζρέζεηο. 

• ΢πκκεηνρή ζε πξνγξάκκαηα ελεκέξσζεο γηα ηνπο θηλδχλνπο απφ ηε ρξήζε 

ςπρνηξφπσλ νπζηψλ, βιαβεξψλ έμεσλ, αιθνφι, πξνιεπηηθήο πγηεηλήο θαη 

πξνθχιαμεο ζηνπο έθεβνπο θαη λένπο θ.ι.π. 

• Αμηνπνίεζε ηεο δηεζλνχο εκπεηξίαο θαη ζπκκεηνρήο ζε ηνπηθά, εζληθά, επξσπατθά ή 

άιισλ ρσξψλ δίθηπα, πνπ έρνπλ ζρέζε κε πξνγξάκκαηα ησλ εθήβσλ θαη ησλ λέσλ. 

• Τινπνίεζε πξνγξακκάησλ ελεκέξσζεο ησλ εθήβσλ θαη ησλ λέσλ ζε φια ηα ζρνιεία 

ηεο πεξηθέξεηαο ηνπ Γήκνπ. 

• Τινπνίεζε πξνγξακκάησλ γηα άηνκα κε εηδηθέο αλάγθεο (ΑΜΔΑ), πξνγξακκάησλ 

αλέξγσλ ειηθίαο 55-67 θαζψο επίζεο πξνγξακκάησλ ΓΤΠΑ καθξνρξφληα αλέξγσλ. 

 

8. ΣΜΖΜΑ ΤΓΡΟΘΔΡΑΠΔΤΣΖΡΗΟΤ ΛΟΤΣΡΩΝ ΑΓΗΑ΢ ΠΑΡΑ΢ΚΔΤΖ΢ ΚΑΗ 

ΛΟΗΠΖ΢ ΠΔΡΗΟΤ΢ΗΑ΢ ΣΖ΢ ΚΟΗΝΩΦΔΛΟΤ΢ ΔΠΗΥΔΗΡΖ΢Ζ΢ ΣΟΤ ΓΖΜΟΤ 

ΚΑ΢΢ΑΝΓΡΑ΢ 

 

Σε ασηό ηο ηκήκα αλήθοσλ δύο (2) γραθεία  

Α) ΓΡΑΦΔΙΟ 1 : ΛΟΤΣΡΩΝ ΑΓΙΑ΢ ΠΑΡΑ΢ΚΔΤΗ΢  

Β) ΓΡΑΦΔΙΟ 2 : ΑΞΙΟΠΟΙΗ΢Η΢ ΛΟΙΠΗ΢ ΠΔΡΟΤ΢ΙΑ΢ ΣΗ΢ Κ.Δ.ΓΗ.Κ  

Γεληθά ασηό ηο ηκήκα είλαη αρκόδηο λα:  

• Να εηζεγείηαη ζηα αρκόδηα ηκήκαηα ηης επητείρεζής ζέκαηα ποσ αθορούλ ηο 

Υδροζεραπεσηήρηο ιοσηρώλ Αγίας Παραζθεσής  

• Τελ ηήρεζε ηοσ θαλοληζκού ιεηηοσργίας ηοσ Υδροζεραπεσηερίοσ Λοσηρώλ 

Αγίας Παραζθεσής  

• Τελ δηατείρηζε προβοιής θαζώς θαη ζεκάηωλ προζωπηθού ποσ αθορούλ ηο 

ηκήκα ασηό ζε ζσλεργαζία κε αρκόδηα ηκήκαηα ηες επητείρεζες  

• Φροληίδεη γηα ηελ θαηαγραθή θαη ηήρεζε αλάιογοσ αρτείοσ ηες αθίλεηες 

περηοσζίας θαη γεληθά ηωλ περηοσζηαθώλ ζηοητείωλ ηες Επητείρεζες.  

 

9. ΣΜΖΜΑ ΣΟΤΡΗ΢ΜΟΤ 

 

΢ε απηφ ην ηκήκα αλήθνπλ δχν (2) γξαθεία 

Α) ΓΡΑΦΔΙΟ 1 : ΣΤΠΟΤ ΚΑΙ ΓΗΜΟ΢ΙΩΝ ΢ΥΔ΢ΔΩΝ 

Β) ΓΡΑΦΔΙΟ 2 : ΣΟΤΡΙ΢ΣΙΚΗ΢ ΠΡΟΒΟΛΗ΢ ΚΑ΢΢ΑΝΓΡΑ΢ 

Γεληθά ην ηκήκα ηνπξηζκνχ παξέρεη ππνζηήξημε πξνο ηελ Δπηρείξεζε γηα ηελ δηακφξθσζε 

ηεο επηθνηλσληαθήο ηεο πνιηηηθήο, κεξηκλά γηα ηελ δηακφξθσζε θαη εθαξκνγή 

πξνγξακκάησλ γεληθήο πξνβνιήο ηνπ Γήκνπ θαη επηκειείηαη ησλ θάζε θχζεο εθδφζεψλ ηνπ. 

Οη αξκνδηφηεηεο ηνπ γεληθά είλαη: 

• Η δηακφξθσζε θαη εηζήγεζε επηθνηλσληαθήο πνιηηηθήο ηνπ Δπηρείξεζεο θαη εηδηθψλ 

πξνγξακκάησλ γηα ηελ πξνψζεζε ηεο πξνβνιήο ηεο θαη ηελ δηεπθφιπλζε ηεο 

πξνψζεζεο ησλ ζθνπψλ ηεο. 

• Η δηακφξθσζε θαη εηζήγεζε πξνγξακκάησλ, πνπ απνζθνπνχλ ζηε γεληθή πξνβνιή 

ηνπ Γήκνπ θαη ηε δηεπθφιπλζε ηεο πξνψζεζεο ησλ εξγαζηψλ ηνπ (δξάζεηο πξνβνιήο 

θαη δεκνζηφηεηαο). 

• Η κέξηκλα γηα ηελ εθαξκνγή ησλ πξνεγνχκελσλ πξνγξακκάησλ (π.ρ. νξγάλσζε 

εθδειψζεσλ - εθζέζεσλ - ζπλεληεχμεσλ - έθδνζε δειηίσλ ηχπνπ - πξνεηνηκαζία θαη 

επηκέιεηα αξζξνγξαθίαο θ.ι.π.). 
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• Η ζπζηεκαηηθή απνδειηίσζε ηνπ εκεξήζηνπ θαη πεξηνδηθνχ ηχπνπ, δηάρπζε ησλ 

πιεξνθνξηψλ κέζα ζηελ Δπηρείξεζε θαη ηήξεζε ζρεηηθνχ αξρείνπ.  

• Η ελεκέξσζε ηνπ θνηλνχ πάλσ ζηελ απνζηνιή θαη ζηηο ηνπξηζηηθέο δξαζηεξηφηεηεο 

ηεο Δπηρείξεζεο θαη ε πξνβνιή ηνπο κε θάζε πξφζθνξν κέζν. 

• Η ζχληαμε θαη έθδνζε ελεκεξσηηθψλ θπιιαδίσλ γηα ηνλ ηχπν, ε παξαθνινχζεζε 

ηνπ εκεξήζηνπ θαη πεξηνδηθνχ ηχπνπ, θαη ε δηεπθφιπλζε ησλ δεκνζηνγξάθσλ γηα ηελ 

γεληθφηεξε ελεκέξσζή ηνπο ζε ζέκαηα πνπ αθνξνχλ γεληθά ηηο δξαζηεξηφηεηεο ηνπ 

Γήκνπ. 

• Η κέξηκλα γηα ηελ πξνβνιή θαη πξνψζεζε φισλ ησλ πξνζθεξνκέλσλ ππεξεζηψλ, 

θαζψο θαη ε έθδνζε, δηαθίλεζε θαη δηάζεζε πιηθνχ, πνπ έρεη ζρέζε κε απηέο 

(πξνγξάκκαηα, βηβιία, αθίζεο, δίζθνη, θαζέηεο, slides θ.ι.π.). 

• Η δεκηνπξγία επαθψλ ή νξγάλσζε ζπζθέςεσλ θαη ζπδεηήζεσλ θαη ε ζπλεξγαζία κε 

δεκφζηνπο ή ηδησηηθνχο πνιηηηζηηθνχο, θνηλσληθνχο θαη ινηπνχο θνξείο ηεο πφιεο θαη 

ηεο ρψξαο γηα ζέκαηα ζρεηηθά κε ηηο δξαζηεξηφηεηεο ηνπ Γήκνπ. 

• Η επνπηεία ζηε ιήςε θαη εθηχπσζε θσηνγξαθηθνχ πιηθνχ πνπ αθνξά ζηηο 

ηνπξηζηηθέο εθδειψζεηο ηνπ Γήκνπ. 

 

Άπθπο 15ο  

Πποζόνηα ηος ηακηικού πποζωπικού ηηρ Δπισείπηζηρ  
Α. Σν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο δηαθξίλεηαη ζε ηαθηηθφ θαη έθηαθην. Σαθηηθφ πξνζσπηθφ 

είλαη απηφ πνπ θαηέρεη ζέζεηο εξγαζίαο νη νπνίεο πξνβιέπνληαη ζηo Άξζξν 15ν ηνπ παξφληνο 

Δζσηεξηθνχ Καλνληζκνχ Τπεξεζηψλ θαη ζπλδέεηαη κε ηελ Δπηρείξεζε κε ζρέζε εξγαζίαο 

ηδησηηθνχ δηθαίνπ ανξίζηνπ ρξφλνπ. Οη δηθεγφξνη ζπλδένληαη κε ζρέζε έκκηζζεο εληνιήο. 

Έθηαθην πξνζσπηθφ είλαη απηφ πνπ πξνζιακβάλεηαη απφ ηελ Δπηρείξεζε θαη ζπλδέεηαη κε 

απηήλ κε ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ νξηζκέλνπ ρξφλνπ.  

Β. Σα πξνζφληα ηνπ ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο θαζνξίδνληαη απφ ην Π.Γ. 

85/2022 (ΦΔΚ 232/Α’) ή ην εθάζηνηε λνκνζεηηθφ θαζεζηψο, φπσο θάζε θνξά ηζρχεη.  

Γ. Σα ηππηθά πξνζφληα ηνπ ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο δηαθξίλνληαη ζε γεληθά 

πξνζφληα, πνπ απνηεινχλ απαξαίηεηεο πξνυπνζέζεηο γηα ηελ πιήξσζε ησλ θελψλ ζέζεσλ 

θαη ζε εηδηθά πξνζφληα. Σα εηδηθά πξνζφληα δηαθξίλνληαη ζε απαξαίηεηα θαη πξναηξεηηθά.  

Γ. ΢ηνλ παξφληα Καλνληζκφ θαζνξίδνληαη ηα βαζηθά απαξαίηεηα πξνζφληα γηα ηε πιήξσζε 

ησλ θελψλ ζέζεσλ. Δπί πιένλ ησλ βαζηθψλ πξνζφλησλ κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ θαη κε ηελ πξνθήξπμε ηεο πξφζιεςεο θαζνξίδνληαη θαη ηα  

ινηπά απαξαίηεηα θαζψο θαη ηα ηπρφλ πξφζζεηα (πξναηξεηηθά) ηππηθά πξνζφληα φπσο :  

•  Γλψζε μέλεο γιψζζαο  

•  Γλψζε ρεηξηζκνχ Η/Τ  

•  Δπαγγεικαηηθή εκπεηξία  

•  Μεηαπηπρηαθνί ηίηινη ζπνπδψλ θαη πξφζζεηε επαγγεικαηηθή θαηάξηηζε  

 

Δ. ΢ηελ πξνθήξπμε πξφζιεςεο είλαη δπλαηφ λα πξνβιέπνληαη θαη νπζηαζηηθά πξνζφληα, ηα 

νπνία αμηνπνηνχληαη ζηε δηαδηθαζία επηινγήο ησλ ππνςεθίσλ κέζσ αηνκηθήο ζπλέληεπμεο.  

΢Σ. Γηα ηηο εηδηθφηεηεο φπνπ, απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία, επηβάιιεηαη ε απφθηεζε άδεηαο ή 

Πηζηνπνηεηηθνχ γηα ηελ άζθεζε ηνπ αληίζηνηρνπ επαγγέικαηνο, ε απαηηνχκελε, ζηελ 

πεξίπησζε απηή, άδεηα άζθεζεο επαγγέικαηνο ή ην Πηζηνπνηεηηθφ Δπαγγεικαηηθήο 

Ιθαλφηεηαο νξίδεηαη σο απαξαίηεην ηππηθφ πξνζφλ.  

Ε. ΢ηελ πξνθήξπμε πξφζιεςεο ζα πξέπεη λα αλαθέξνληαη επίζεο ηα απαξαίηεηα 

δηθαηνινγεηηθά πνπ απνδεηθλχνπλ ηα γεληθά θαη εηδηθά ηππηθά πξνζφληα ησλ ππνςεθίσλ.  

 

Άπθπο 16ο  

Θέζειρ επγαζίαρ, ειδικόηηηερ και ανώηαηορ απιθμόρ ηακηικού πποζωπικού  
•  Κάζε εξγαδφκελνο ζηελ Δπηρείξεζε, πνπ αλήθεη ζην ηαθηηθφ πξνζσπηθφ, θαηέρεη 

κία ζπγθεθξηκέλε ζέζε εξγαζίαο, ν ηίηινο ηεο νπνίαο αληηζηνηρεί θαηά ην δπλαηφλ 

ζην πξαγκαηηθφ ηεο πεξηερφκελν. Η αλάιεςε ηεο επζχλεο απφ έλα εξγαδφκελν 

πεξηζζφηεξν απφ κηα ζέζε εξγαζίαο, είλαη δπλαηφλ λα γίλεη κε απφθαζε ηνπ 

Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ κεηά ηελ εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή.  
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•  Οη ζέζεηο ηνπ ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ αλάινγα κε ην επίπεδν εθπαίδεπζεο 

νκαδνπνηνχληαη ζηηο εμήο θαηεγνξίεο :  

•  Θέζεηο πξνζσπηθνχ Παλεπηζηεκηαθήο Δθπαίδεπζεο (ΠΔ)  

•  Θέζεηο πξνζσπηθνχ Σερλνινγηθήο Δθπαίδεπζεο (ΣΔ)  

•  Θέζεηο πξνζσπηθνχ Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο (ΓΔ)  

•  Θέζεηο πξνζσπηθνχ Τπνρξεσηηθήο Δθπαίδεπζεο (ΤΔ)  

 

΢ε θάζε δηνηθεηηθή ελφηεηα ηεο Δπηρείξεζεο πξνβιέπνληαη νη ζπγθεθξηκέλεο ζέζεηο εξγαζίαο 

ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ πνπ θαίλνληαη ζηνλ παξαθάησ πίλαθα 1. ΢ηνλ  

Πίλαθα, θαίλνληαη νη ζέζεηο εξγαζίαο ηνπ ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ αλά δηνηθεηηθή ελφηεηα, ην 

επίπεδν εθπαίδεπζεο, ν βαζηθφο ηίηινο ζπνπδψλ, ε εηδηθφηεηα θαη ν αξηζκφο ηνπ πξνζσπηθνχ 

αλά ζέζε εξγαζίαο. Σα πξνζφληα ηνπ ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο θαζνξίδνληαη 

απφ ην Π.Γ. 85/2022 (ΦΔΚ 232/Α’) «Καζνξηζκφο ησλ πξνζφλησλ δηνξηζκνχ ζε ζέζεηο 

θνξέσλ ηνπ δεκφζηνπ ηνκέα», φπσο ηζρχνπλ θάζε θνξά.  

• Ο αλψηαηνο αξηζκφο ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο κπνξεί λα θζάζεη ηνπο 

εμήληα (60) εξγαδφκελνπο. Ο ζπλνιηθφο αξηζκφο ζέζεσλ αλέξρεηαη ζηηο εθαηφλ 

είθνζη ηέζζεξηο (124) ζέζεηο νη νπνίεο θαιχπηνληαη απφ ηαθηηθφ, επνρηθφ θαζψο θαη 

απφ έθηαθην πξνζσπηθφ.  

 

ΠΗΝΑΚΑ΢ 1: Θέζειρ επγαζίαρ, Διδικόηηηα και απιθμόρ ηος πποζωπικού ανά θέζη 

επγαζίαρ ζύμθωνα με ηο νέο πποζονηολόγιο Π.Γ. 85/2022 (ΦΔΚ 232/Α’) 
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Άπθπο 17ο 

Πξνζφληα Γηεπζπληή θαη Τπεπζχλσλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ 

Α. Σα ηππηθά πξνζφληα γηα ηελ πιήξσζε ηεο ζέζεο ηνπ Γηεπζπληή είλαη : 

Απαξαίηεηα ηππηθά πξνζφληα 

• Πηπρίν ή δίπισκα ΑΔΙ ή ΣΔΙ ηεο εκεδαπήο ή ηζφηηκν ηεο αιινδαπήο. 

• Δκπεηξία ζε ζέζε επζχλεο ή δηνίθεζεο ηνπιάρηζηνλ ηεζζάξσλ (4) εηψλ. 

• Γλψζε Πιεξνθνξηθήο ε Υεηξηζκνχ Η/Τ ζηα αληηθείκελα, Υξήζε Η/Τ θαη Γηαρείξηζε 

Αξρείσλ, Δπεμεξγαζία θεηκέλσλ, Τπνινγηζηηθψλ θχιισλ, Τπεξεζηψλ δηαδηθηχνπ, 

Βάζεηο Γεδνκέλσλ θαη Παξνπζηάζεηο. 

Πξφζζεηα (Πξναηξεηηθά) ηππηθά πξνζφληα ΑΓΑ: 92ΠΜΟΛ΢4-ΤΟ΢ 

 Δκπεηξία ζε ζέκαηα Οξγάλσζεο πνιηηηζηηθψλ πξνγξακκάησλ. 

 Άξηζηε ή Καιή γλψζε ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο. 

Α/Α ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ ΕΝΟΣΗΣΑ ΕΙΔΙΚΟΣΗΣΕ΢ ΑΣΟΜΑ 

1. Ε΢ΩΣΕΡΙΚΟ΢ ΕΛΕΓΧΟ΢ 1 ΑΣΟΜΟ Διοικητικοφ - Οικονομικοφ 1

2. ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΣΕΙΑ΢ ΔΙΟΙΚΗ΢Η΢ Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 1

3. ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΩΝ ΘΕΜΑΣΩΝ Διοικητικοφ (Νομικών) 1

4. ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΕΧΝΙΚΗ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΑ΢ Σεχνικοφ Αςφαλείασ 1

5. ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η ΕΠΙ ΘΗΣΕΙΑ΢ Διοικητικοφ – Οικονομικοφ ή Διοικητικοφ- Λογιςτικοφ 1

6. ΣΜΗΜΑ ΛΟΓΙ΢ΣΗΡΙΟΤ - ΠΡΟΤΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟΤ Διοικητικοφ - Οικονομικοφ 1

Διοικητικοφ - Οικονομικοφ 1

Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 2

7. ΣΜΗΜΑ ΣΑΜΕΙΑΚΗ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΑ΢ Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 1

Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 2

8. ΣΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ ΚΑΙ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΤ ΔΤΝΑΜΙΚΟΤ 1

Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 2

9. ΣΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 1

Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 2

10 . ΣΜΗΜΑ ΠΟΛΙΣΙ΢ΜΟΤ Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 1

Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 2

Μουςικών 12

Μουςικών (Αρχιμουςικόσ) 1

Μουςικών (Αρχιμουςικόσ Καλλιτεχνικόσ διευθυντήσ) 1

11. ΣΜΗΜΑ ΕΡΑ΢ΙΣΕΧΝΙΚΗ΢ ΢ΧΟΛΗ΢ ΧΟΡΟΤ Χοροδιδαςκάλων 1

Χοροδιδαςκάλων 2

12. ΣΜΗΜΑ ΠΑΙΔΕΙΑ΢ ΠΑΙΔΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ΢ ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΚΑΙ ΑΛΛΗΛΕΓΓΤΗ΢ Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 1

Ψυχολόγων 1

Κοινωνικών Λειτουργών 2

Νηπιαγωγών/ Βρεφονηπιοκόμων 12

Βοηθόσ Νηπιαγωγοφ/ Βρεφονηπιοκόμων 1

Εργατών Γενικών Καθηκόντων 10

Προςωπικοφ Καθαριότητασ Εςωτερικών χώρων 4

Προςωπικοφ Μαγειρείων 2

Φυςικήσ αγωγήσ 10

Χοροδιδαςκάλων 1

Μουςικών 4

Κεραμικήσ – Αγγειοπλαςτικήσ 1

θεάτρου 1

Ζωγραφικήσ 3

Αγιογραφίασ 2

13. ΣΜΗΜΑ ΤΔΡΟΘΕΡΑΠΕΤΣΗΡΙΟΤ ΛΟΤΣΡΩΝ ΑΓΙΑ΢ ΠΑΡΑ΢ΚΕΤΗ΢ΚΑΙ ΛΟΙΠΗ΢ ΠΕΡΙΟΤ΢ΙΑ΢ ΣΗ΢ ΚΟΙΝΩΦΕΛΟΤ΢ ΕΠΙΧΕΙΡΗ΢Η΢ ΣΟΤ ΔΗΜΟΤ ΚΑ΢΢ΑΝΔΡΑ΢ 1

Ιατρών 2

Νοςηλευτικήσ 2

Ναυαγοςωςτών 2

Τπάλληλων Τποδοχήσ 5

Λουτρονόμων 4

Εργάτησ Γενικών Καθηκόντων 4

Προςωπικοφ Καθαριότητασ Εςωτερικών χώρων 6

Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 2

Φυςικοθεραπείασ 1

14. ΣΜΗΜΑ ΣΟΤΡΙ΢ΜΟΤ Τπαλλήλων τουριςτικοφ τομζα 1

Διοικητικοφ – Λογιςτικοφ 1
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Β. Οη ζέζεηο ησλ Τπεχζπλσλ Σκεκάησλ θαη Γξαθείσλ πιεξψλνληαη κε επηινγή απφ ην 

ππεξεηνχλ πξνζσπηθφ. Η ζρεηηθή δηαδηθαζία πεξηγξάθεηαη ζηνλ Καλνληζκφ Πξνζσπηθνχ ηεο 

Δπηρείξεζεο. 

 

Άπθπο 18ο 

Έθηαθην Πξνζσπηθφ 

Η επηρείξεζε κπνξεί λα ρξεζηκνπνηεί θαη έθηαθην πξνζσπηθφ γηα λα θαιχπηεη έθηαθηεο ή 

πεξηνδηθέο αλάγθεο ηεο. Με απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ηεο Δπηρείξεζεο είλαη 

δπλαηφλ λα πξνζιακβάλεηαη κε ζχκβαζε εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ έθηαθην επηζηεκνληθφ 

ή εξγαηνηερληθφ πξνζσπηθφ γηα θάιπςε ησλ παξαπάλσ αλαγθψλ. Οη ζέζεηο εξγαζίαο θαζψο 

θαη ν αξηζκφο ηνπ πξνζσπηθνχ απηνχ δελ είλαη δπλαηφ λα πξνζδηνξηζζνχλ αθξηβψο. 

Δλδεηθηηθά αλαθέξνληαη νη ζέζεηο ηνπ πίλαθα 1 σο ζέζεηο θαη ηνπ έθηαθηνπ πξνζσπηθνχ. Σν 

πξνζσπηθφ απηφ πξέπεη λα έρεη απνδεδεηγκέλε θαηάξηηζε ή εκπεηξία ζην εηδηθφ αληηθείκελν 

γηα ην νπνίν ζπλάπηεηαη ζχκβαζε εξγαζίαο. 

Άπθπο 19ο 

Δηδηθέο ΢πλεξγαζίεο 

Με απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ηεο Δπηρείξεζεο θαη κε ζθνπφ ηελ εθπφλεζε 

κειεηψλ, ηελ εθηέιεζε εξγαζηψλ ζρεδηαζκνχ, πξνγξακκαηηζκνχ, νξγάλσζεο, ηελ επίβιεςε 

κειεηψλ, έξγσλ θαη ηελ εθηέιεζε δηαθφξσλ εξγαζηψλ, είλαη δπλαηφλ λα αλαηίζεηαη κε 

ζχκβαζε κίζζσζεο έξγνπ ζε επηζηεκνληθφ ή άιιν εηδηθεπκέλν πξνζσπηθφ ε θάιπςε ησλ 

παξαπάλσ αλαγθψλ. Σν πξνζσπηθφ απηφ πξέπεη λα έρεη απνδεδεηγκέλε ζεσξεηηθή θαηάξηηζε 

ή εκπεηξία πάλσ ζην εηδηθφ ζέκα γηα ην νπνίν ζπλάπηεηαη ε ζχκβαζε. ΢ηε ζχκβαζε 

κίζζσζεο έξγνπ αλαθέξεηαη ην ζπγθεθξηκέλν αληηθείκελν ηνπ έξγνπ πνπ ζα εθηειεζηεί, ην 

ρξνληθφ δηάζηεκα πνπ απαηηείηαη γηα ηελ νιηθή ή ηκεκαηηθή παξάδνζε ηνπ έξγνπ θαη ηα 

δηθαηψκαηα θαη νη ππνρξεψζεηο ηνπ ζπλεξγάηε ηεο Δπηρείξεζεο. 

 

Άπθπο 20ο 

Λνηπέο Ρπζκίζεηο 

Α. Οη ππεξεηνχληεο ζηελ Δπηρείξεζε ηαθηηθνί ππάιιεινη, θαηά ηελ έλαξμε ηεο ηζρχνο ηνπ 

παξφληνο Οξγαληζκνχ, θαηαηάζζνληαη ζε ζέζεηο αληίζηνηρεο ησλ ηππηθψλ πξνζφλησλ ηνπο. 

Β. Η θαηαλνκή ηνπ πξνζσπηθνχ ζηηο επί κέξνπο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ 

Γ.΢., κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή, αλάινγα κε ηηο εθάζηνηε ιεηηνπξγηθέο αλάγθεο φισλ 

ησλ ππεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηα πξνζφληα ηνπ πξνζσπηθνχ. 

Γ. Ο Τπεχζπλνο Σκήκαηνο ζε πεξίπησζε απνπζίαο ή θσιχκαηνο ή θελήο ζέζεο 

αλαπιεξψλεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηεπζπληή. 

Γ. Ο ηξφπνο ιεηηνπξγίαο ηεο θάζε ππεξεζίαο ηεο Δπηρείξεζεο θαη θάζε άιιε ιεπηνκέξεηα 

εθηφο απηψλ πνπ νξίδνληαη απφ ην Νφκν, θαζνξίδνληαη κε εηδηθνχο θαλνληζκνχο ιεηηνπξγίαο. 

Δ. Οη ζέζεηο πξνζσπηθνχ πνπ ζπληζηψληαη κε ηνλ παξφληα Καλνληζκφ, δελ είλαη απαξαίηεην 

λα θαιχπηνληαη φιεο. Η πιήξσζή ηνπο θαη ν αξηζκφο ησλ ζηειερψλ αλά ζέζε εξγαζίαο, 

εμαξηάηαη απφ ηηο εθάζηνηε ιεηηνπξγηθέο αλάγθεο ησλ ππεξεζηψλ θαη ηηο νηθνλνκηθέο 

δπλαηφηεηεο ηεο Δπηρείξεζεο. 

 

Άπθπο 21ν Ιζρχο ηνπ Δ.Κ.Τ. 

Η ηζρχο ηνπ παξφληνο Δ.Κ.Τ. αξρίδεη απφ ηελ εκεξνκελία έγθξηζήο ηνπ απφ ην Γεκνηηθφ 

΢πκβνχιην 

 

ΑΔΑ: ΨΘΗ3ΩΕΘ-9Σ5



 
Η απόφαση αυτή έλαβε αύξοντα αριθμό  46/2026 
       Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ             ΤΑ ΜΕΛΗ 

                  Υπογραφή                                                                  Υπογραφές 
                                   Ακριβές απόσπασμα 

             Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ                              Ο ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ      
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